SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

NA USLUGI SPOLECZNE
Pn. ,Kompleksowa obstuga prawna Instytutu Badawczego Les$nictwa (IBL)
w latach 2019-2020"

Ogloszenie o zaméwieniu na ustugi spoleczne o wartosci ponizej 750 000 EURO,
do ktérych zastosowarnie majq przepisy art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 z pdZn. zm)

nr sprawy: ZP 39-189025

ZATWIERDZAM

Sekocin S.t.ary, dnia -Z-{ ! /{M 30/{8
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L Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Instytut Badawczy Leénictwa (IBL)
Sgkocin Stary, ul. Braci Leénej 3, 05-090 Raszyn

Adres strony internetowej: www.ibles.pl
zaprasza do udzialu w poestepowaniu o udzielenie zaméwienia.

IL Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm), okreslone w art. 138g - 138s
zwanej dalej ,ustawg PZP".
Ustugi prawnicze stanowig ustugi spoleczne, okreslone w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, 5. 65) iz tego powodu tryb
przewidziany w art. 138 ustawy Pzp ma zastosowanie.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej
+SIWZ", zastosowanie maja przepisy ustawy PZP. 000

3. Warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g PZP tj. 750 000
euro

4. Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone na stronie Biuletynu Infermacji Publicznej IBL

hitp://bip.ibles.pl/
1L Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Kompleksowa obsluga prawna Instytutu Badawczego Leénictwa
(IBL) w latach 2019-2020,

2. Wykonawca zobowiazany jest zrealizowaé zamdwienie na zasadach i warunkach okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamoéwienia stanowigcym Zataczniki nr 1 do niniejszego SIWZ oraz w Istotnych
Postanowieniach Umowy stanowiacym Zalacznik nr 4 do SIWZ.

3. Ze wzgledu na specyfike zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie obowiazek osobistego wykonania
przez Wykonawce lub osobg delegowans przez niego do realizacji umowy (osobe, ktarej kwalifikacje
zawodowe, wyksztalcenie i inne kompetencje bedg oceniane w trakcie oceny ofert i oceny spelniania
minimalnych warunkéw udziatu w postepowaniu) ustug stanowiacych przedmiot zaméwienia.

4. Wspélny Stownik Zamoéwien kod CPV:

79100000-5 Ustugi prawnicze

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust, | pkt 6 ustawy Pzp

o

v, Termin wykonania zamoéwienia,
Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. Oudzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1} nie podlegajg wykluczeniu;

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) posiadajj niezbedng wiedze i doswiadczenie;

Strona 2z 13
2
.-""--..-.

|



4) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
5) znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
6) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2, Wykonawca spetni warunek udzialu w postepowaniu:

2.1. dotyczacy posiadanych kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci
zawodowej, jezeli wykaze, ze posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w wykonaniu zawodu
radcy prawnego w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1870, ze zm.) lub adwokata w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o
adwokaturze (Dz. U.z 2017 r. poz. 2368, ze zm.) lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy
z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 ., poz. 1874).

Na potwierdzenie spelnienia powyiszego wymagania Wykonawca przedstawi przed
udzieleniem zaméwienia, jezeli jego oferta zostanie najwyzej oceniona wypis z listy radcéw
prawnych wydany przez Okregowa Izb¢ Radcéw Prawnych lub stosowne zaswiadczenie z
OIRP lub adwokatéw - zaswiadczenie z okregowej Rady Adwokackiej o prowadzeniu
dzialalnoéci w kancelarii adwokackiej;

2.2. dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej jezeli wykatze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
ckresie, wykonatl co najmniej 2 podobne ustugi obstugi prawnej na jakie sklada oferte, o
wartosci nie mniejszej niz: 100 000, 00 z} (stownie: sto tysigcy zlotych) netto kazda.

Na potwierdzenie spelnienia powyiszych wymagain Wykonawca przedstawi przed
udzieleniem zaméwienia, jezeli jego oferta zostanie najwyzej oceniona wykaz ustug (zgodnie
z Zalacznikiem nr 5 do SIWZ);

2.3. Dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoéci zwiazanej z Przedmiotem
zamdwienia w wysokosci co najmniej 200 000 zt.

Na potwierdzenie spelnienia powyZszego wymagania Wykonawca przedstawi przed
udzieleniem zaméwienia, jezeli jego oferta zostanie najwyzej, kopie polisy ubezpieczajacej od
odpowiedzialnosci cywilnej wraz z dowodem jej oplacenia, w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z Przedmiotem zaméwienia.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci polegania na zasobach innych podmiotow tj. zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej, w celu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych przez Wykonawce (wymagania podmiotowe) zostanie
dokonana wg formuty SPEENIA - NIE SPELNIA, na podstawie przedtozonych przez Wykonawce
oswiadczei i dokumentéw. Niespetnienie chociazby jednego warunku spowoduje wykluczenie
Wykonawcy, a jego oferta nie zostanie rozpatrzona.

Va. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. § ustawy PZP,

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy:

1} w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub
ktérego upadtosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadioéci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166, 1259i 1844 orazz 2016 r. poz. 615);
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

VL.

ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych
$rodkéw dowodowych;

jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z:

a) Zamawiajacym,

b) esobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego,

¢} czionkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktére ztozyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnoséci po stronie Zamawiajgcego w inny sposdb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub Zasadzenia
odszkodowania;

bedacego osoby fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowiskuy, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych;

jezell urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spolce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o kt6rym mowa w pkt 5;

wobec ktérego wydano estateczna decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli
wymierzono tg decyzjg kare pienigzna nie nizsza niz 3000 ztotych;

ktory naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z
wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat platnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w

postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1.

Wykonawca ztozy nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty wykazujace (potwierdzajgce)
spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, podpisane przez osobe/y/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy:

a} Wypehniony Formularz ofertowy (FO), stanowigcy Zalacznik nr 2 do niniejszej SIWZ podpisany
przez nalezycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy wraz 7 aktualnym odpisem z
wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej (potwierdzajace dopuszczenie wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie objetym
tym zamowieniem), wystawione nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert;

b) Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert owiadczenie w
zakresie wskazanym w Zataczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonaweca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udzialu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta nie podlega

odrzuceniu i zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien
zlozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw:

a) wypis z listy radcéw prawnych wydany przez Okregowa Izbe Radcow Prawnych lub
stosowne zaswiadczenie z OIRP lub adwokatéw - zaswiadczenie z okregowej Rady
Adwokackiej o prowadzeniu dzialalnosci w kancelarii adwokackiej;
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b)

d)

g

wypetnionego Zalacznika Wykaz ustug, stanowigcego Zalacznik nr 5 do niniejszego SIWZ, z
ktorego wynikac¢ bedzie, Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2
podobne ustugi obstugi prawnej, na jakie skiada oferte, o wartosci nie mniejszej niz 100 000, 00
zl (stownie: sto tysiecy zlotych) netto kazda;

Do Wykazu ustug Wykonawca zalacza dowody potwierdzajace, ze ustugi wykazane w
oSwiadczeniu, o ktorym mowa w Zataczniku nr 3 do SIWZ, potwierdzajace spelnienie przez
Wykonawcg warunkow udzialu w niniejszym postepowaniu zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jeseli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - o§wiadczenie Wykonawcy;

kopii polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w rozdz. V. 2.3. niniejszej SIWZ. Dokument powinien potwierdzaé
spelnianie niniejszego warunku nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

Polisa powinna by¢ destarczona wraz z dowodem jej optacenia, w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z Przedmiotem zamowienia

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt13,14i21
ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;

zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, Ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnodci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
zaiwiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splat
tych naleinosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnoici lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, wystawione
w dacie nie wezesniejszej niZ sze$¢ miesiecy przed datg ztozenia oferty;

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
PZP. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawié dowody, ze powiazania z innym
wykonawca nie prowadzq do zaktécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. Wzor
oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca nie zlozy oéwiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. VI. 1. niniejszej SIWZ, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznoéci, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja biedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo

D
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ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegalaby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaZznienie
postgpowania.

VIL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1) Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz oswiadczen i
dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w
wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust, 3 ustawy PZP) dla kiérych dopuszczalna jest forma
pisemna.

2) W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

3) Zawiadomienia, odwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny byé sktadane na adres: Instytut Badawczy Lesnictwa w Sekocinie Starym, ul. Braci Lesnej 3,
05-090 Raszyn

4) Zawiadomienia, owiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: M.Gutman®@ibles.waw.pl. Dw: i

5) Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie elektronicznej
wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

6) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci STWZ.

7) W przypadku rozbieznosdci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ, a tresciy udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjaé tresé pisma zawierajacego pédzniejsze oéwiadczenie Zamawiajgcego.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

9) Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porezumiewania sig z Wykonawcami jest:

a) w kwestiach formalnych - Pani Monika Gutman:
b) w kwestiach merytorycznych - Pan Piotr Gotos E.Golos@ibles.waw.pl do wiadomosci Pani Moniki
Gutman.

Jednoczesnie Zamawiajqcy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -

zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami - niz

wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, Ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sig z nim, w szczegélnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VII.  Wymagania dotyczace wadium,

1. Wykonawca zobowigzany jest wnieé¢, przed uptywem terminu sktadania ofert, wadium w wysokosci:
3 500,00 zi (stownie: trzy tysiace piecset ztotych).

2. Wadium moze by¢ wniesione w:

1) pieniadzy;

2) poreczeniach bankowych, Iub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

3} gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci {Dz.U.z2016r. poz.
359).

3. Wadium w formie pienigdza nalezy wnies¢ przelewem na konto w Banku Citi Handlowy Nr 16 1030 1061
0000 0000 00788 945 z dopiskiem na przelewie: , Wadium w postgpowaniu ZP 39-189025 - Obstuga
prawna IBL"”

4. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastgpuje z chwila uznania $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym Zamawiajacego, o ktérym mowa w rozdz. VIiL. 3 niniejszej SIWZ, przed uptywem terminu
skiadania ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skiadania ofert).
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Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

1} pienieznej - dokument potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium zostat zatgczony do oferty;

2) innej niz pieniadz - oryginat dokumentu zostat zlozony w eddzielnej kopercie, a jego kopia

w ofercie.

Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynikaé bezwarunkowe, na kazde pisemne Zadanie zgloszone
przez Zamawiajacego w terminie zwiazania oferts, zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajacemu
petnej kwoty wadium w okolicznoéciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy PZP.
Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidlowy zostanie odrzucona.
Okolicznoéci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla ustawa PZP.

IX. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu skladania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania oferts, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zwiazania oferty, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
Przediuzenie terminu zwigzania oferts jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. JeZeli przedtuzenie terminu zwigzania oferty dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygetowywania ofert.

Oferta musi zawieraé nastepujace oiwiadczenia i dokumenty:

1} wypetniony Formularz Ofertowy (FO) sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do SIWZ ( z zalgczonym wypisem z rejestru przedsiebiorcéw lub zaswiadczenia z
ewidencji dziatalnodci gospodarczej, wystawione w dacie nie wezesniejszej niz szesé miesigcy przed
datg zlozenia oferty), zawierajgcy w szczegdlnosci: wskazanie oferowanego przedmiotu
zamowienia, taczng ceng ofertowa, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosci, oéwiadczenie o okresie zwigzania ofert oraz o akceptacji
wszystkich pestanowien SIWZ i Istotnych Postanowien Umowy bez zastrzeZen, a takze informacje
ktorg czeéé zamowienia Wykonawea zamierza powierzyé¢ podwykonawcy;

2) Do oferty kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzieri sktadania ofert owiadczenie w
zakresie wskazanym w Zataczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oéwiadczeniu beda
stanowic wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

3) dowdd wniesienia wadium;

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobow (jesli dotyczy);

5) Wykonawca przedstawi przed udzieleniem zamdwienia, jezeli jego oferta zostanie najwyzej
oceniona, oswiadczenia wymienione w rozdziale V1. 2 niniejszej SIWZ,

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg

i czytelna techniky oraz podpisana przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy na

zewngqltrz i zaciggania zobowigzan w wysckosci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez

osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty

dotaczyé stosowne petnomochictwo w oryginale lub kopii poSwiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sq skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ma prawo ztozyé tylko jedng oferte, zawierajacy jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

Wykonawce.
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Treé¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé treéci SIWZ.
Zamawiajacy nie poniesie kosztéw zwiazanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cala oferta
wraz z zatgcznikami byta w trwaly sposdb ze sobg potaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac
jej samoistng dekompletacjg), oraz zawierata spis tresci.
Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny byé¢ parafowane
wlasnargcznie przez osobe podpisujac oferte.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowa¢ w nastepujacy
sposéh:

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - Obstuga prawna [BL

_ Postgpowanie nr ZP 39-6%9 éi J0AG A~
NIE OTWIERAC PRZED godz. 10:00 dnia /2.1 §/ ‘ 2038T.
i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty skladane
W postgpowaniu o zaméwienie publiczne s3 jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z péZn. zm.),
jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczeénie
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawcg  zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsi¢biorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze
wszelkie o$wiadczenia izaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania s3 jawne bez
zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowiy tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie
z uchwalg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 11l CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, Ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnieniai/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za
skuteczne wylacznie w sytuacii kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczeénie wykaze, iz
dane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykenawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone
«LMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit Zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci precedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé sig z postepowania poprzez
zloZenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE", Koperty oznakowane w ten sposéb bedy otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasno$ci i watpliwosci dotyczace tresci
zapiséw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji
warunkdw udzielenia zaméwienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.
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Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w sipdzibie Zamawiajacego w Sekocinie Starym przy ul. Braci Leénej 3 wbud. B -
pok. 106 do dnia Q}[ﬁf_ﬁﬂﬂ r., do godziny 9% | zaadresowaé zgodnie z opisem przedstawionym
w rozdziale X SIWZ,

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data jej wyslania przesytka pocztows czy kurierska.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrdcona Wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Sgkocinie Starym przy ul. Braci Lesnej3 wbud. B
- pok. 106 w dniuﬂa[_\l_ﬁn, o godzinie 1000,

Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieéci na stronie www.jbles.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofertach.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriow
oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga kryterium (w %)
Cena oferty brutto w zt za wykonanie przedmiotu zaméwienia w
ramach ustugi ryczattowej w wymiarze 50 godzin miesiecznie (C) 60 %
Wysokos¢ stawki godzinowej brutto w zi poza ustalonym ryczattem (S) 20%

Liczba godzin konsultacji/miesiac w siedzibie Zamawiajacego w

ramach godzin przewidzianych w ryczaicie (K) 20%

2. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW

a)

Kryterium 1 - Przez cene oferty Zamawiajacy rozumie cene za wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymogami Zamawiajqcego. Cena za realizacje ustugi musi zawieraé
wszystkie elementy kosztow.

Maksymalng iloé¢ punktéw jaka moze otrzymac Wykonawca w tym kryterium to 60 punktow.

Za zaoferowanie ceny przyznaje sie punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:

c
Liczba punktéw = —™ x 60 pkt
Cba

gdzie:
Cr - najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert;
Cro - cena brutto badanej oferty.
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b)

d)

3.
a)

b)

c)

Kryterium 2 - Wysokosé stawki godzinowej brutto w zt poza ustalonym ryczaitem (S)
Maksymalng ilos¢ punktéw jaka moze otrzymac¢ Wykonawca w tym kryterium to 20 punktéw.

Za zaoferowanie stawki godzinowej brutto w zt poza ustalonym ryczattem przyznaje sie punkty
wedlug nastepujacego wyliczenia:

LY
Liczba punktéw = < x 20 pkt
Sbo

gdzie:
Sw - najnizsza stawka godzinowa brutto sposrod badanych ofert;
St - stawka godzinowa brutto badanej oferty.

Kryterium 3 - Deklarowana przez Wykonawce godzin konsultacji/miesiac (od 2 do 8 godzin)
w siedzibie Zamawiajacego w ramach godzin przewidzianych w ryczaicie (K)
Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 20

Za zaoferowanie czasu konsultacji w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego (podanego w godzinach)
przyznaje sig punkty wedtug wg ponizszych zasad:

od 6 do 8 godzin: 20 punktow
od 4 do 6 godzin: 15 punktow

od 2 do 4 godzin: 10 punktéw
co najmniej 2 godziny: 5 punktow

WAZNE: Wykonawca moze nie zaoferowaé konsultacji w siedzibie Zamawiajacego.

Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta o najwigkszej tacznej liczbie punktow,
obliczonej wedtug wzoru:

L=C+S+K

gdzie:
L - catkowita liczba punktow,
C - faczna liczba punktéw przyznana ofercie w kategorii ,Cena ustugi”,
5 - Iaczna liczba punktéw przyznana ofercie w kategorii ,Stawka godzinowa poza ryczattem”
K - taczna liczba punktéw przyznana ofercie w kategorii ,Liczba godzin konsultacji/miesigc”

TRYB 1 SPOSOB OCENY OFERT
Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.
W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze z3dac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zfozonych przez nich ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
® oczywiste omylki pisarskie,
® oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢ inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamébwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt c), bgdzie podiegala odrzuceniu.

Strona 10z 13

—~




d) Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie wylacznie na
podstawie analizy dokumentéw, jakie Wykonawca, zawart w swojej ofercie.

e) Badanie i wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o dane zawarte w
ztozonej ofercie na Formularz Ofertowy, sporzadzonym wg wzoru stanowiacego Zalaczniki nr
2 do SIWZ.

f) Maksymalna liczba punktow, moiliwych do uzyskania przez Wykonawce we wszystkich

kryteriach wynosi 100.

g) W przypadku podawania ceny:
- warto$¢ kosztéw zwiazanych z wynagrodzeniem pracownikéw;
= cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz Istotnymi Postanowieniami Umowy okre$lonym
w niniejszej SIWZ.
— ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koncéwke pominag, powyzejiréwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
= cena powinna by¢ podana cyfrowe i stownie.
= cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN)
h) Jedynym punktem odniesienia beda oferty ztozone w postepowaniv ZP39-189025

i} Badanie i wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o dane zawarte w
zadanych dokumentach, z poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji

i) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystriejsza oferte.

k) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jake
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

1) Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
spoérad tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP),

m) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukgji elektronicznej.

XIll.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do pedpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zalgczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotpracg tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreélaé strony umowy, cel dzialania, sposéb
wspéldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng edpowiedzialnosé
za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji
przedmiotu zamdwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego czionkow do czasu wylkonania zaméwienia.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy PZP.
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XIV.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
warunkach.

Istotne Postanowienia Umowy stanowia Zalgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

Xv. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawne;j.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jeZeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponied¢ szkode w wyniku naruszenia przepiséw ustawy Pzp, przystugujg $rodki
ochrony prawnej opisane szczegotowo w Dziale VI ustawy Pzp.

2. Wobec czynnoSci Zamawiajacego okreslenia warunkéw udzialu w postepowaniu, wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, odrzucenia oferty Wykonawcy, opisu przedmiotu
zamowienia oraz czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty przystuguje odwolanie.

3. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie opisanej w art. 180 ust, 4 ustawy
Pzp.

5. Odwolanie powinne wskazywa¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL Informacje o formalnoéciach, jakie powinny by¢é dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy

Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zalaczonych do ofert.

XVIIi. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (VE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje sie, ze:

1. Administratorem danych Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Badawczy Lesnictwa w Sekocinie
Stary, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn, nr tel. 22 7150 300, adres e-mail: ibl@ibles.waw.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych w Instytucie Badawczym Le$nictwa jest Pan Daniel Nowak, z ktérym
kontakt mozliwy jest pod nr telefonu 22 7150 607; adresem e-mail: D.Nowak@ibles waw.pl lub listownie
na adres: Instytut Badawczy Lesnictwa w Sekocinie Stary, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn z
dopiskiem 10D.

8. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu Zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznege prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP39-189025 pod nazwa: Kompleksowa obstuga prawna Instytutu
Badawczego Lesnictwa (IBL) w latach 2019-2020. Odbiorcami Pani/Pana danych oscbowych bedg
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 Pzp.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoiiczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

4. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp.

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposab
zautomatyzowany, stosownie do art, 22 RODO.
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6. Posiada Pani/Pan:

1) napodstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODQ prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawe usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ ROD

*Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiany postanowief umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protekolu oraz jego
zatycznikow,

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praz innej osoby fizyeznej Jub prawnej, lub 2 uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

XIX. Postanowienia konicowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia majq
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 z péin. zm.).

XX. Zatyczniki

Zalycznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Zatacznik nr 2 - wzér Formularza ofertowego (FO)

Zatacznik nr 3 - wzér O$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i nie
podleganiu wykluczeniu z postepowania

Zatacznik nr 4 - Istotne Postanowienia Umowy

Zatacznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug

Zalacznik nr 6 - wzér O$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej
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Zalgcznik Nr 1 (OPZ) do SIWZ
Do postepowania nr ZP 39-189025

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obsluga prawna Instytutu Badawczego
Le$nictwa (IBL) zwigzana z dziatalnoscia IBL.

2. Swiadczenie ustug prawniczych bedzie odbywato sie¢ sukcesywnie w okresie ohowiazywania
umowy: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.

3. Miejsce realizacji ustugi: w zaleznosci od potrzeby i uzgodnienia Stron, Wykonawca bedzie
$wiadezyl ustugi pocztg elektroniczna, telefonicznie, pisemnie oraz zgodnie z ofertg w
wymiarze ___ godzin/miesigcznie w siedzibie Zamawiajacego.

4. Wykonawca bedzie wykonywad ustugi obstugi prawnej w formie uzgodnionej z
Zamawiajgcym, w szczegdlnosci poprzez:

a) doradztwo prawne w zakresie biezacej dziatalnoéci prowadzonej przez
Zamawiajacego;

b) opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektéw uméw, regulaminéw oraz
zarzadzen;

¢) sporzadzanie opinii prawnych, weryfikacja biezacych dokumentéw Instytutu pod
kgtem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa;

d) konsultacje w zakresie przepiséw Prawa zaméwien publicznych;

e) konsultacje w zakresie prawa pracy;

f) konsultacje i porady przy pozyskiwaniu funduszy strukturalnych, w tym opiniowanie
pod wzglgdem formalnym (bez ttumaczenia) anglojezycznych uméw zawieranych z instytucjami
UE w ramach realizacji projektéw badawczych;

g) sporzadzanie pism procesowych, uméw, porozumien;
h) biezace konsultacje prawne - ustne, telefoniczne lub droga elektroniczna;

i) reprezentowanie Instytutu przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi i
organami administracji publicznej oraz Krajows lzbg Odwolawczg w sprawach wynikajacych z
dziatalno$ci Zamawiajgcego, w tym sporzadzanie pism procesowych;

5. Wykonawca zobowiazuje sie wykonywaé ustuge przy dotoZeniu nalezytej starannosci
wlasciwej dla profesjonalistow, zgodnie z najlepsza wiedzg i dogwiadczeniem w terminach
przedstawionych w Istotnych postanowieniach Umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowaé¢ Zamawiajacego na kazde zadanie, o stanie
zaawansowania prac zwigzanych z realizacja zlecen.

7. W przypadku zlecenia zastepstwa procesowego w sprawach przed sadem lub Krajows Izba
Odwolawcza Zamawiajacy zobowigzany jest dostarczy¢ Zleceniobiorcy wyczerpujacych
wyjasnien o przedmiocie sprawy, przedstawi¢ swoje stanowisko i petng dokumentacje oraz
udzieli¢ Zleceniobiorcy stosownych pelnomocnictw do wystepowania w imieniu
Zamawiajacego.
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8. Wykonujac przedmiot Umowy Wykonawca opieraé sig bedzie na informacjach i dokumentach
udostepnionych przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego ¢ koniecznosci ponoszenia wszelkich optat
sadowych, skarbowych, administracyjnych, podatkowych oraz innych zwiazanych ze
sprawami prowadzonymi na rzecz Zamawiajacego i skutkach ich nieuiszczania w terminie.

10. Obstuga prawna bedzie wykonywana zgodnie ze zgloszonym kazdorazowo
zapotrzebowaniem zgtoszonym w drodze telefonicznej lub poczta elektroniczna.

11. Wykonawca zapewnia $wiadczenia ustugi statej obstugi prawnej w siedzibie Kancelarii lub w
miejscach uzgodnionych z Zamawiajacym, od poniedziatku do piatku w kazdym tygodniu, z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy Kancelarii, tj. 8.00-18.00.

12. Zamawiajacy i Wykonawca wyznaczg osoby upowaznione do kontaktéw.

13. Zlecane prace co do zasady beds wykonywane bez zbedne zwloki majac na uwadze ich
charakter i zakres. W przypadku biezacych opinii zwigzanych z oceng projektow dokumentéw
(np. uméw, regulaminéw oraz innych pism) Wykonawca zobowiazuje sie do przestania
parafowanych skanéw dokumentéw przestanych przez Zamawiajacego w nastepujacych
terminach:

a. Do godziny 12.00 dnia nastepnego, jesli dokument zostal wystany przez pracownika
Zamawiajacego do godziny 10.00 dnia poprzedniego lub do godziny 8.00 drugiego
dnia, jesli dokument zostat wystany po godzinie 12.00

b. W przypadku spraw o znacznym stopniu skomplikowania lub dokumentéw
zawierajacych duzg liczbe stron, wydtuzajacych czas niezbedny do zapoznania sie z ich
trescia, terminy beda uzgadniane pomiedzy Stronami. Zapis ten dotyczy réwniez
spraw realizowanych w etapach,

14. Wykonawca wykonywaé bedzie zlecenie samodzielnie lub za pomoca os6b przez siebie
wskazanych, gwarantujgcych nalezyte wykonanie zlecenia.

15. Zamawiajacy zobowiazuje sie do przekazywania Zleceniobiorcy informacji i dokumentéw
niezbednych dla prawidtowego $wiadczenia ustug obstugi prawnej zgodnie z profesjonalnymi
standardami.
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Zatacznik nr 2 (FO) do SIWzZ
Do postgpowania nr ZP 39-189025

{Pieczes Wykonawey)

FORMULARZ OFERTOWY

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

111111111

Numer telefonu ...,
Numer faksu S S
1 L O

W odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu ogloszonym na Kompleksowy obstuge prawng Instytutu
Badawczego Lesnictwa (IBL) w latach 2019-2020,

przedkladamy niniejsz3 oferte, oswiadczajac jednoczesnie, ie akceptujemy w caloéci wszystkie warunki zawarte
w Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia (SIWZ ZP 35-189025),

oferujemy realizacj¢ Przedmiotu zamdwienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami Zamawiajacego, opisanymi
w Zatfgezniku nr 1 do SIWZ - Opis Przedmiotu Zamdwienia:

Kryterium 1
Cena oferty brutto w zt za wykonanie przedmiotu zamdwienia w ramach ustugi ryczattowej w wymiarze 50 godzin

miesigcznie w wysokoscl .., Fil

ORI o gt s e e B S o I el i}
Cena netto w wysokoscl v, pif

SIOWNIE...c.ocrrrrerrieren .. T TR E N ey : zh
Kryterium 2

Wysokosc stawki godzinowej brutto w zt poza ustalonym ryczattem (S) w wysokogei ..o, 2t
stownie ... i S s RS A AR rrnn e RS remen R 2t
Wysokoic stawki godzinowej netto w wysokogci ... zf

SHOWIUIR 1o st 2808158 55883ttt zf




Kryterium 3 - Deklarowana przez Wykonawce liczba godzin konsultacji na miesiac (od 2 do 8 godzin)
w siedzibie Zamawiajacego w ramach godzin przewidzianych w ryczalcie

Zobowigzujemy sie, zaznaczajac X w odpowiedniej kratce, e czas czasu konsultacji w siedzibie Zamawiajgcego
bedzie wynosit:

D od & do 8 godzin (20 punktdw)
D od 4 do 6 godzin (15 punktéw)
D od 2 do 4 godzin (10 punktéw)
D co najmniej 2 godziny (S punktéw)

WAZNE: Jezeli Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyjmie,
ze Wykonawca nie oferuje konsultacji w siedzibie Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca zaznaczy wiecej niz jedna
odpowiedi w Formuilarzu ofertowym, Zamawiajacy przyjmie za udzielona wytacznie odpowieds, za ktdrg
przyznawane jest mniej punktdw.

Osdwiadczamy, ze osoby skierowane do realizacji zaméwienia posiadajg wymagane kwalifikacje zawodowe i nie
figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym.

Oswiadczam(-y), ze na dzier skiadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia mnie/nas z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1i ust. 5 ustawy,

Osdwiadczam(-y), ze jestem(-$my) zwiazani niniejszg ofertg przez 30 dni liczac od dnia uptywu terminu skladania
ofert,

Oswiadczam(-y), ze zapoznatem (-lismy) sie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, ktdre s3 integralng czescig
Ogioszenia o zamdwieniu i zobowigzuje(-my) sig w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na
okredlonych tam warunkach, w miejscu | terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig o udzielenie
zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?,

Oéwiadczam{-y), Ze akceptuje(-emy) warunki platnodci okreélone przez Zamawiajacego w Istotnych
Postanowieniach Umowy.

Osoba upowazniony/a do reprezentowania Wykonawcy w trakcie trwania postepowania o zaméwienie:

B B T 0 0 B L M S 54 B B8 B 0 B £ B

{imie i nazwisko)

' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnfa 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych} (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05 2016, str. 1)
W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 fub art, 14 ust. 5 RODO tresc oswiadczenia wykonawca moze wykreshic.




Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

B L B R B B P PN BB B BB B0 T WM B 8 B B 0 B B B 66 B

R I S Babaradn
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miejscownic data
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{podpis | pleczgd imienna lub czytelny podpis osoby upowaznicne| do reprezentowania firmy | zaciagnigcia zobowigzania)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ ZP39-189025

Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA / | SPELNIENIA WARUNKGOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

I
Przystepujac do postepowania na

Dziatajac w imieniu Wykonawcey:

{podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, ze na dzieri sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania i spetniam warunki

udzialu w postepowaniu.

1

2.

4,

9,

w przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP wykiuczy:

wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkdéw udziatu w postgpowaniu lub nie zostal zaproszony
do negocjacji lub zloienia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;
wykonawce bedacego osobj fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktdrym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny {Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6in. zm.}
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 2 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

¢) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajjcego lub nadzorczego, wspéinika spotki
w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-
akeyjnej lub prokurenta prawomacnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 2;

wykonawcg, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opiat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleinych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zaward wigZace porozumienie w sprawie
splaty tych naleinosci;

wykonawcg, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzil
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, speinia warunki
udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyéinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
blad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

wykonawce, ktory bezprawnie wplywal lub prébowat wplynaé na czynnosci zamawiajacego lub
pozyskad informacje poufne, mogace daé mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;
wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub ktdrego
pracownik, a takie osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dziefo, agencyjne] lub innej
umowy o sSwiadczenie usiug, bral udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ie
spowodowane tym zakiGcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majjce na celu zaklocenie konkurenciji

migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamobwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomaocy stosownych $rodkéw dowodowych;




10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 paidziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod groiba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855
oraz z 2016 r. poz. 437);

11. wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytulem érodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sig o
zamdwienia publiczne;

12. wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowe], w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw {Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztoiyli odrgbne
oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ie wykaig, ie
istniejace miedzy nimi powiazania nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

Ponadto zamawiajacy przewiduje moitiwosé wykluczenia wykonawcy w sytuaciji:

1) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu

2)

3)

4)

5}

6)

7)

8)

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz, 615) lub
ktérego upadioéé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawart ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upactosciowe (Dz. U). z 2015 r. poz. 233,
978, 1166, 1259 1 1844 oraz z 2016 r, poz. 615);
ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki 2awodowe, co podwaia jego uczciwost, w
szczegdlnoici gdy wykonaweca w wyniku zamierzonego dziatania lub raigcego niedbalstwa nie
wykonal lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg
stosownych srodkéw dowodowych;
jeZeli wykenawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostaja w relacjach okreélonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

c) cztonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktére ztoiyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest moiliwe zapewnienie bezstronnosci po stronle zamawiajgcego w inny sposdéb niz

przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
ktéry, z przyczyn leiacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wezesniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe koncesji, zawarty 2
zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania;
bgdacego osoby fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jeieli za jego popelnienie wymierzono kare |
aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny nie nizsza niz 3000 ziotych;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajjcego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spélce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5;
wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw wynikajgeych |
Z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym,
jezeli wymierzono t3 decyzjy kare pienieina nie nizszg niz 3000 zlotych;
ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocy stosownych Srodkow
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat
platnoici naleznych podatkéw, opiat lub skiadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami fub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.




Wykonawca ubiegajacy sig o przedmiotowe zamowienie musi spetniaé réwniez nastepujgce warunki udziatu
W postepowaniu:

* dotyczace posiadanych kompetencjii uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, jezeli
wykate, ze posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w wykonaniu zawodu radcy prawnego w rozumieniu
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych {Dz. U. z 2017 r. poz. 1870, ze zm.) lub adwokata w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2017 r. poz. 2368, ze zm.) lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Poiskiej (Dz. U. z 2016 ., poz. 1874).

¢ dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej jezeli wykaie, e w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wykonat co najmniej 2 podobne ustugi obstugi prawnej na jakie skiada oferte, o wartosci nie mniejszej
niz: 100 000, 00 zt {stownie: sto tysiecy ziotych) netto kaida.

* wykazad, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z Przedmiotem zamdwienia, w wysokosci co najmniej 200 000 zt.

Na potwierdzenie spetnienia powyiszych wymagar Wykonawca przedstawi przed udzieleniem zaméwienia,
jeieli jego oferta zostanie najwyzej oceniona, wszystkie wymagane dokumenty zgodnie z rozdz. Vi pkt 2 SIWZ

Informacja w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziaty w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w rozdz. V SIWZ polegam na zasabach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

{wskazoc podmiot i okreslic odpowiedni zakres dia wskazanego podmiotu)

Oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktdrego zasoby powoluje sie wykonawca

Oswiadczam, ie w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powotujg sig¢ w niniejszym postePOWaNIU, tf.: ..........coooooeeeeeeee oo {podad pelng nozwe/firme,
adres, a tokze w zaleinosci od podmiotu: NIF/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzy podstawy wykluczenia z postepowania o
udzielenie zaméwienia

Oswiadczenie dotyczace podwykonawcy niebedjcego podmiotem, na ktérego zasoby powoluje sie
wykonawca

Oswiadczam, ie w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedgcego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... {podac peinq nozwe/firme, adres, o tokie w zaleinoici od podmiotu:
NIF/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.




pleczed Wykonawcy

Data i podpls upowatnionego przedstawiciela Wykonawey




Zalgcznik nr 4
do SIWZ nr ZP 39-189025

Istotne postanowienia umowy

na kompleksowy obsluge prawng Instytutu Badawczego Lesnictwa

Umowa zawarta W dnill c.c.veueevenrenieeraecnes covennrnnrnnees w Sekocinie Starym pomigdzy:

l. Instytutem Badawczym Lesnictwa z siedziba w Sekocinie Starym, ul. Braci Lesnej 3, 05-090
Raszyn, wpisanym do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy,
XIV Wydziat Gospodarzy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: 0000039417, NIP: 525-
00-09-200, REGON: 000115832 reprezentowanym przez:

Prof. dr. hab. Jacka Hilszczaiskiego — Dyrektora Instytutu Badawczego Lesnictwa, zwanym dalej
wZleceniodawcey”,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej ,,Zleceniobiorca” lub ,Kancelaria”,
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami" lub kazdy z osobna ,,Strona”,

0 nastepujacej tresci:
§1
Przedmiot umowy
I. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustugi stalej obstugi
prawnej zwigzanej z dziatalnosciag Zleceniodawcy.
2. Zleceniobiorca bedzie wykonywa¢ ustugi obstugi prawnej w formie uzgodnionej ze
Zleceniodawca, w szczegdlnosci poprzez:

a) doradztwo prawne w zakresie biezgcej dziatalnosci prowadzonej przez Zleceniodawce;

b) opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektéw umoéw, regulaminéw oraz
zarzadzen;

C) sporzadzanie opinii prawnych, weryfikacja biezacych dokumentéw Instytutu pod katem
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa;

d) konsuitacje w zakresie przepiséw Prawa zamowien publicznych;

e) konsultacje w zakresie prawa pracy;

f) konsultacje i porady przy pozyskiwaniu funduszy strukturalnych, w tym opiniowanie pod
wzgledem formalnym (bez ttumaczenia) anglojezycznych uméw zawieranych z instytucjami UE w
ramach realizacji projektow badawezych;

g) sporzadzanie pism procesowych, uméw, porozumien;

D




h) biezgce konsultacje prawne - ustne, telefoniczne lub droga elektroniczna;

i) reprezentowanie Instytutu przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi i organami
administracji publicznej oraz Krajowa lzbg Odwolawcza w sprawach wynikajacych z dzialalnosci
Zleceniodawcy, w tym sporzadzanie pism procesowych;

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonywaé ustuge przy dolozeniu nalezytej starannosci
wiasciwe;j dla profesjonalistéw, zgodnie z najlepsza wiedzg i do$wiadczeniem.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ informowaé Zleceniodawce na kazde zadanie, o stanie
zaawansowania prac zwigzanych z realizacja zlecen.

5. W przypadku zlecenia zastgpstwa procesowego w sprawach przed sadem lub Krajowa lzba
Odwolawczg Zleceniodawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zleceniobiorcy wyczerpujgcych wyjasnien o
przedmiocie sprawy, przedstawi¢ swoje stanowisko i petng dokumentacje oraz udzielié Zleceniobiorcy
stosownych petnomocnictw do wystgpowania w imieniu Zleceniodawcy.

6. Wykonujac przedmiot Umowy Zleceniobiorca opiera¢ si¢ bedzie na informacjach i dokumentach
udostgpnionych przez Zleceniodawcg, zgodnie z niniejsza Umowa. Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci za petnosé, rzetelnosé oraz prawidtowo$é informacji uzyskanych od Zleceniodawcy
w celu wykonania ustug objetych niniejsza Umowa. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za
wady w wynikach swojej pracy, powstale na skutek udzielenia przez Zleceniodawce lub inne wskazane
przez niego podmioty blednej informacji, udzielenia niepetnej informacji lub nie udzielenia informaciji
wymaganej przez Zleceniobiorce.

7. Zleceniobiorca nie jest obowigzany do placenia na rzecz Zleceniodawcy wszelkich opfat
sadowych, skarbowych, administracyjnych, podatkowych oraz innych zwigzanych ze sprawami
prowadzonymi na rzecz Zleceniodawcy. Zleceniobiorca bedzie informowat Zleceniodawce o
koniecznosci ponoszenia takich oplat i skutkach ich nieuiszczania w terminie, nie bedzie ponosit
odpowiedzialnosci w przypadku nieuiszczenia takich optat przez Zleceniodawce w terminie.

8. W zwigzku z wykonaniem Umowy Zleceniobiorcy naleze¢ sie bedzie réwniez zwrot
koniecznych i uzasadnionych trescig zlecenia kosztéw zaakceptowanych co do ich zakresu i wysokosci
przez Zleceniodaweg. W przypadku koniecznosci wyjazdu Zleceniobiorcy poza Sgkocin Stary oraz
Warszawe w sprawach Zleceniodawcy, Zleceniobiorca bedzie informowat o tym Zleceniodawce oraz
przedstawial mu przewidywane koszty takiego wyjazdu (transport, ewentualnie nocleg, koszty spotkan z
kontrahentami, itp.).

§2

Zasady Swiadczenia ustug

. Czynnosci okreslone w § 1 ust. 1 i 2, w zaleznoéci od potrzeby i uzgodnienia Stron,
Zleceniobiorca bedzie $wiadczyt pocztg elektroniczna, telefonicznie, pisemnie, a w niezbednym zakresie
rowniez w siedzibie Zleceniodawcy.

2. Obsluga prawna bgdzie wykonywana zgodnie ze zgloszonym kazdorazowo zapotrzebowaniem
zgloszonym w drodze telefonicznej lub poczts elektroniczna.

3. Zleceniobiorca zapewnia swiadczenia ustugi stalej obstugi prawnej w siedzibie Kancelarii lub w
miejscach uzgodnionych ze Zleceniodawca, od poniedziatku do piatku w kazdym tygodniu, z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy Kancelarii, tj. 8.00-18.00.

4. Osobami upowaznionymi do kontakiéw ze strony Zleceniodawcy sa:

a} Dyrektora Instytutu Badawczego Lesnictwa, prof. dr hab. Jacek Hilszczanski tel. (22) 71 50 602
e-mail: j.hilszczanski@ibles.waw.pl,

b) Z-ca Dyrektor ds. Naukowych, dr hab. Krzysztof Sterenczak, tel. (22) 71 50 602,

k.sterenczak(@ibles.waw.pl,

¢) Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych, dr inz. Piotr Golos tel. (22) 606-883-125 e-mail:
p.golos@ibles.waw.pl,

d) Gtéwna Ksiggowa, mgr Beata Rokicka-Siwek, tel. (22) 71 50 636, e-mail:

b.rokicka-siwek@ibles.waw.pl,
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e) Kierownik Sekretariatu, mgr Malgorzata Brzozowska, tel. (22) 71 50 627, e-mail:
m.brzozowska(dlibles.waw.pl,

f) Z-ca Kierownika Sekretariatu, mgr inz. Marta Piwowarska, tel. (22) 71 50 620, e-mail:
m.piwowarska@ibles. waw.pl,

g) Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych, mgr Monika Gutman, 22 7150 693,
m.gutmanialibles.waw.pl,

h) Mgr Joanna Dlugolecka, tel. 22 71 50 625, e-mail: j.dlugolecka@ibles. waw.pl;

i) Mgr Katarzyna Kreft, tel. 22 71 50 622, e-mail: k.krefi@ibles, waw,pl:

) Mgr Andzelika Kruszewska, tel. 22 71 50 647, e-mail: a.kruszewskaizibles.waw.pl;
k) Magrinz. Monika Wojewoda, tel. 22 71 50 623, e-mail: m.wojewoda@ibles.waw.pl.

Osobg upowazniong do kontaktéw ze strony Zleceniobiorcy jest:

5. Zlecane prace co do zasady bedg wykonywane bez zbedne zwioki majac na uwadze ich charakter
i zakres. W przypadku biezacych opinii zwiazanych z oceng projekiéw dokumentow {np. uméw,
regulamindéw oraz innych pism) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestania parafowanych skanéw
dokumentéw przestanych przez Zleceniodawce w nastepujacych terminach:

5.1. Do godziny 12.00 dnia nastepnego, jesli dokument zostal wystany przez pracownika
Zleceniodawcy do godziny 10.00 dnia poprzedniego lub do godziny 8.00 drugiego dnia, jesli dokument
zostal wyslany po godzinie 12.00.

3.2. W przypadku spraw o znacznym stopniu skomplikowania lub dokumentéw zawierajacych duza
liczbg stron, wydluzajacych czas niezbgdny do zapoznania si¢ z ich trescia, terminy beda uzgadniane
pomigdzy Stronami. Zapis ten dotyczy réwniez spraw realizowanych w etapach.

6. Zleceniobiorca wykonywac bedzie zlecenie samodzielnie lub za pomoca oséb przez siebie
wskazanych, gwarantujacych nalezyte wykonanie zlecenia.

7. Zleceniodawea zobowigzuje si¢ do przekazywania Zleceniobiorcy informacji i dokumentow
niezbednych dla prawidlowego $wiadczenia uslug obslugi prawnej zgodnie z profesjonalnymi
standardami.

§3

Wynagrodzenie
l. Za wykonywanie czynnosci stanowigcych przedmiot niniejszej Umowy Zleceniodawca zaplaci
Zleceniobiorcy wynagrodzenie stanowigce sume:

I.1. Miesigeznej kwoty ryczalttowej za ustug w ramach .............ocovnevvnne.., godzin w wysokosci
NEHO ..ovvnviiiiiininnnns plus nalezny podatek VAT wedlug stawki 23% w kwocie:.................... , CO
daje laczng kwote brutto: e zt
(orsaiaitsnennnnsrnsnrocnonsascanssoncsressnssesscasannrnnsonsonsssnsasenseassenssssesannrenneosneneennsns ) miesigcznie.

1.2. Miesigczng kwotg poza ustalonym ryczaltem, wyliczong jako iloczyn liczby godzin niezbednych
dla realizacji przedmiotu umowy oraz stawki godzinowej w wysokoSci NEUO ....e.eevevvvveeeeerivvvreenn

1.3. Podstawa miesigcznego rozliczenia prac, wykonywanych zaréwno w wynagrodzeniu
ryczaltowym jak i stawki godzinowej poza ustalonym ryczaltem jest przedstawienie Instytutowi wraz z
faktura ,Zestawienia czasu pracy” w miesigcznym okresie rozliczeniowym zawierajace 1) liczbe
porzagdkowa czynnosci, 2) opis wykonanych czynnosci i prac, 3) osobe zlecajacg, 4) date wykonania
czynnosci, 6) ilos¢ czasu przeznaczonego na wykonanie opisanej czynnosci wyrazonej w godzinach.

2. Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT

wystawionej kazdorazowo przez Zleceniobiorcg na zakonczenie danego miesigca oraz w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia faktury Zleceniodawcy.

e
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3. Zleceniodawca wyraza zgodg na wystawienie faktury VAT bez podpisu osoby uprawnionej do
Jej odbioru oraz wystawienia faktury VAT w formie elektronicznej i przeslania jej drogg elektroniczna.

4. Za dat¢ zaplaty przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku Zleceniodawcy. Termin zaplaty
naleznosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku Zleceniodawcy nastapi najpdiniej w
ostatnim dniu platnosci.

5. Zleceniobiorcy przystuguja dodatkowe odrgbne wynagrodzenia z tytutu zastepstwa procesowego
w wysokosci kwot brutto zasadzonych w orzeczeniach wydanych w postgpowaniach przed sgdami oraz
Krajowa Izbg Odwotawcza. Ww. dodatkowe wynagrodzenia z tytutu zastgpstwa procesowego zostang
kazdorazowo wplacone przez Zleceniodawcg na rachunek bankowy Zleceniodawcy po wystawieniu
przez Zleceniobiorcg odrgbnej faktury VAT w kwocie brutto zasadzonej orzeczeniem.

§4
Przekazywanie informacji, Poufnosé

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazywania Zleceniobiorcy informacji i dokumentéw
niezbgdnych dla prawidtowego swiadczenia ustug doradztwa i zapewnia, ze informacje i dokumenty
przekazane Zleceniobiorcy bgdg wyczerpujace, prawdziwe i nie mogace wprowadzi¢ w blad odbiorcy
tych informacji, zgodnie z wiedzg posiadang przez Zleceniodawce lub wiedzg, ktéra Zleceniodawca
powinien przy dofozeniu nalezytej starannosci posiadaé.

2. Informacjg o charakterze poufnym dostarczane jednej Stronie przez druga w jakiejkolwiek
formie beda wykorzystywane wylacznie w celu wywiazania si¢ ze zobowiazan lub wykonywania
uprawnieni wynikajacych z niniejszej Umowy.

3. Wszelkie informacje przekazywane Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcg lub jego doradcow
beda traktowane jako informacje poufne z wyjatkiem tych informacji:

a) ktore byly powszechnie dostepne;

b) ktore zostaty uzyskane od osoby trzeciej, uprawnionej do ich udzielenia;

) ktore objgte sa obowigzkiem ujawnienia na podstawie przepiséw prawa,

4. Zleceniobiorca nie przekaze osobom trzecim jakichkolwiek informacji poufnych udostepnionych
w ramach niniejszej Umowy, chyba ze Zleceniodawca uprzednio wyrazit pisemna zgode na ich
przekazanie, ani tez nie wykorzysta w jakikolwiek spos6b bez zgody Zleceniodawey takich informacji
przy zawieraniu lub w zwigzku z wykonywaniem umowy (uméw) o $wiadczenie ustug na rzecz
jakiejkolwiek osoby trzeciej.

5. Postanowienia dotyczace informacji poufnych zachowuja moc réwniez po rozwigzaniu lub
wygasnieciu Umowy.,

6. Zleceniobiorca moze wskazywaé Zleceniodawce jako swojego klienta w swoich materiatach oraz
ofertach.

§5

Sila wyzsza, Odpowiedzialno$é

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich
zobowigzan z Umowy z powodu sity wyzszej. Sita wyzsza oznacza zdarzenie niezalezne od Strony,
zewngtrzne, niemozliwe do przewidzenia i do zapobiezenia, ktére wystgpilo po dniu wejscia w zycie
Umowy.

2. Jezeli zdarzenie stanowigce sit¢ wyzsza w rozumieniu niniejszego paragrafu spowoduje
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan z Umowy przez jedna ze Stron:

a) Strona ta niezwlocznie zawiadomi na pismie druga Strone o powstaniu i zakorczeniu tego
zdarzenia,

b) Strona ta podejmie niezwloczne, uzasadnione ekonomicznie dzialania majgce na celu
zapobiezenie lub zminimalizowanie skutk6éw dziatania sity wyzszej,

c) Strona ta niezwlocznie rozpocznie usuwanie skutkéw tego zdarzenia,

d) Kazda ze Stron dolozy najwyzszej starannosci w celu nalezytego wykonania zobowiazan,
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e) Strony uzgodnig sposéb postgpowania wobec tego zdarzenia.

3. Zleceniobiorca poinformowal Zleceniodawce, a Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, ze
wszelkie opinie i porady prawne sporzadzone przez Zleceniobiorce beda odzwierciedlaé opinie
Zleceniobiorcy, ktdry pomimo dofozenia nalezytej starannosci nie bedzie mégt w zadnym przypadku
zagwarantowac, Ze poglad Zleceniobiorcy bgdzie w kazdych okolicznosciach podzielony przez sad
powszechny lub inny organ stosujacy prawo lub dokonujacy wykladni prawa.

§6
Czas trwania Umowy

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ...ceevvenieererennennenn do 31 grudnia
2020 roku. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej Umowy za jedno-miesigcznym
okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

2. Podstawg rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia moze byé trzykrotne,
potwierdzone opdznienie w przygotowaniu odpowiedzi przez Zleceniobiorce (po jednokrotnym mailu
przypominajacym) dla Zamawiajgcego, przekraczajgce 24 godziny (od czasu zdefiniowanego a par. 2,
pkt 5.1. umowy).

8§7
Spory
Wszelkie spory jakie moga wynikngé miedzy Stronami na tle realizacji niniejszej Umowy badz
interpretacji jej postanowien Strony bgda staraly si¢ zatatwié ugodowo, a w przypadku nie osiagniecia
porozumienia Strony poddajg zaistnialy spor pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego
miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
§8

Ochrona danych osobowych
I. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci dotyczacych
realizacji obowigzkéw administratora danych osobowych oraz realizacji praw podmiotéw danych
osobowych nalezy kontaktowa¢ si¢ z Administratorem Danych Osobowych, ktorym jest Instytut

Badawczy Lesnictwa, kierujagc korespondencje na adres e-mail: D.Nowak@ibles.waw.pl.

Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strona jest osoba,

ktorej dane dotycza, lub do podjgcia dzialaf na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem

umowy.
2. Dane osobowe bgdg przetwarzane w celu realizacji dostaw i ustug $wiadczonych, obstugi reklamacji
oraz dochodzenia ewentualnych roszczen zwigzanych z zawartg umowg lub $wiadczonymi ustugami.
3. Dane osobowe przetwarzane w celu realizacji umowy beda przetwarzane do momentu
przedawnienia roszczer z tytulu umowy lub do momentu wygasnigcia obowigzku przetwarzania
danych wynikajacego z przepisow prawa, a w szczeg6lnosci ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz obowigzku przechowywania dokumentow ksiggowych i finansowych dotyczacych uméw i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych oséb ktére uzyskal w trakcie
wykonywania niniejsze umowy zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej RODO , a w

szczegodlnosci:

a. przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora;

b. zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania
tajemnicy;

¢. podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;
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d. przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, o kiérych mowa
wust 32 ust. 2 i 4 RODO;

e. biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga Zamawiajacemu
poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzaé sie z obowiagzku
odpowiadania na Zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w art. 12-23 RODO;

f. uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga Zamawiajacemu
wywigzaé si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO;

g. po zakofczeniu swiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Zamawiajagcemu usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie,

h. udostgpnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Zamawiajacemu lub audytorowi
upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzanie audytéw, w tym inspekeji, i przyczynia
si¢ do nich.

§9
Inne postanowienia

I. Zadna ze Stron nie moze przeniesé praw lub obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Umowy na
osobe trzecig, bez uprzedniej zgody drugiej Strony, wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie majg postanowienia Kodeksu
Cywilnego.

3. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy, poza danymi teleadresowymi oraz danymi osdb
wskazanych do kontaktu, wymagajg formy pisemnej i podpisu obu Stron pod rygorem niewaznosci.

4. Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

6. Niniejsza Umowa stanowi catos¢ uzgodnien pomigdzy Stronami.

Umowe zgodnie przyjeto i podpisano:

ZA ZLECENIODAWCE: ZA ZLECENIOBIORCE:

........................................................................



Zalacznik nr 5 do SIWZ
do postepowania nr ZP 39-189025

(pieczgc adresowa firmy Wykonawey)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonego przez Instytut
Badawczy Lednictwa (IBL) na kompleksowq obstuge prawng Instytutu Badawczego Lesnictwa
(I1BL} w latach 2019-2020,

oSwiadczamy, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, przed uptywem terminu skladania
ofert wykonaliSmy nizej wskazane ustugi - na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania
wiedzy i doswiadczenia 1:

. . Termin T
Nazwa wykonywanej Nazwa i adres . Wartosé
. . . | wykonania .
Lp. ustugiz: zleceniodawcy ustugi od ... do /zt/ netto i
brutto
(dd-mm-rr)

UWAGA:

Do kazdego zaméwienia wymienionego w wykazie nalezy zalgczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustugi zostaly
wykonane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - owiadczenie Wykonawcy

- - . dnia ............... w— srsersssasbennaaneeseens - .
(imie i nazwisko)
Podpis osoby (0sdb]) upowaznionej
do wystgpowania w imieniu Wykonawey

' Doswiadczenie wykazane w powyzszej tabeli powinno by¢ opisane w sposob umodliwiajqcy Zomawiajgcemy acene spelnienia warunky
udzigly w postepowaniu okreslonego w Rozdziale Vi pkt 2 SIWZ.
! Wykonawca wypeinio dia kazdego zadania oddzieinie. W przypadku wigkszej ilosci uslug prosimy o dodanie kolepych wierszy tabeh




Zalacznik nr 6 do SIWZ
do postepowania nr ZP 39-189025

{Pelna nazwa firmy, adres)

Reprezentowany przez:

(imig, nazwisko/podstawa do reprezentacii)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA/
GRUPA KAPITALOWA

Skladane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 z pén. zm.)

Na potrzeby postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego, prowadzonego przez Instytut Badawczy
Lesnictwa na kompleksowq obstuge prawng Instytutu Badawczego Lesnictwa (IBL) w latach 2019-2020,

oswiadczam, 7e w zwigzku zamieszczonym przez Zamawiajacego na stronie internetowej

zbiorczym zestawieniem ofert wraz z informacja o firmach Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w
przedmiotowym postepowaniu:

*nie nalezg do grupy kapitatowej / ze podmiot, ktéry reprezentuije nie nalezy do grupy kapitalowej *.

*Naleze / Nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy dnia 16 lutego 2017 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2015 r. poz. 184, 1618,1634) wraz z Wykonawea:

S
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z

prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwenciji wprowadzenia zamawiajacego w
biad przy przedstawianiu informaciji.

............................................

(miejscowosé, data) [czytelny podpis wykonawey)

»
Niepotrzebne skre§li¢



