SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

NA USLUGI SPOLECZNE
dotyczace ,Kompleksowej obstugi cateringowej spotkai, narad i konferencji

organizowanych przez Instytut Badawczy Lesnictwa (IBL) w latach 2019-2020"

Ogloszenie o0 zamdéwieniun na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO,
do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 1380 ustawy Prawo zaméwiern publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm)

nr sprawy: ZP 39-189023

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
Instytutu Bedawczego Lesnictwa

. Jacek Hilszczariski

Sekocin Stary, dnia [ZHME{ wr‘f 3
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Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Instytut Badawczy Lesnictwa (IBL)
Sekocin Stary, ul. Braci Leénej 3, 05-090 Raszyn

Adres strony internetowej: www.ibles.pl
zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Tryb udzielenia zamdéwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm), okreélone w art. 138g - 138s
zwanej dalej ,ustawa PZP".

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwana dalej
~SIWZ", zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g PZP tj. 750 000
euro

4. Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej 1BL

http://bip.ibles.pl/
Opls przedmiotu zaméwienia,

Przedmiotem zaméwienia jest Kompleksowa obsluga cateringowa spotkan, narad i konferencji
organizowanych przez Instytut Badawczy Le$nictwa (IBL) w zwigzku z dzialalno$cia statutowa
IBL, w siedzibie IBL w Sekocinie Starym, wlatach 2019-2020,
Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ zaméwienie na zasadach i warunkach okre$lonych w Opisie
Przedmiotu Zaméwienia stanowigcym Zatgczniki nr 1 i 1a do niniejszego SIWZ oraz w Istotnych
Postanowieniach Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SIWZ.
Wspélny Stownik Zaméwien kod CPV:

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkéw

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55312000-0 Ogélne restauracyjne ustugi kelnerskie

55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp

Termin wykonania zaméwienia.

Zaméwienie bedzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020.

V.

1.

Warunki udziatu w postepowaniu.

0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
3) posiadajg niezbedng wiedze | dodwiadczenie;
4) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
5) znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
6) speiniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.
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Va.

Wykonawca spelni warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy zdolnoséci technicznej tub

zawodowej jeieli wykate, Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dzialalnoéci jest krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2 podobne

ustugi, na jaki sklada oferte, o warto$ci nie mniejszej niz: 200 000, 00 zl (stownle: dwiescie

tysiecy zlotych) netto kazda.

2.1.Na potwierdzenie spelnienia powyiszych wymagai Wykonawca przedstawl przed
udzieleniem zaméwienia, jezeli jego oferta zostanle najwyzej oceniona (zgodnle z rozdz. VI
pkt 2 a) SIWZ) wykaz ustlug (zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SIWZ);

2.2. W przypadku skladania Oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie
zaméwienia warunek powinien spelié co najmniej jeden z Wykonawcéw samodzielnie. W
przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, to co najmniej
jeden z nich powinien samodzielnie speinié warunek;

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w rozdz. V. 2. niniejszej

SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

faczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Ocena speinienia warunkéw wymaganych przez Wykonawce (wymagania podmiotowe) zostanie

dokonana wg formuly SPEEN!A - NIE SPELNIA, na podstawie przediozonych przez Wykonawce

ofwiadczen i dokumentéw. Niespelnienie chociazby jednego warunku spowoduje wykluczenie

Wykonawcy, a jego oferta nie zostanie rozpatrzona.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub
ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawart ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166,1259i 1844 araz 7 2016 r. poz. 615);

ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszy! obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwo$t, w
szczeg6lnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych
$rodkéw dowodowych;

jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy pozostajg w relacjach okre$lonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,

¢) czlonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktére ztozyly o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnoéci po stronie Zamawiajgcego w inny sposab niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu;

ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albe nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszag umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z zamawiajacym,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania;

bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spétki w spétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5;
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7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa pracy, prawa ochrony §rodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli
wymierzono ta decyzja kare pieniezna nie nizsza niz 3000 zlotych;

8) ktéry naruszyl obowigzki dotyczace ptatnoéci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych érodkéw dowodowych, z
wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba Ze wykonawca dokonal platnodci
naleznych pedatkéw, oplatlub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznoéci,

VI. Wykaz o$wladcze lub dokumentéw, potwierdzajacych spelmlanle warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wykonawca ziozy nizej wymienione o$wiadczenia i dokumenty wykazujace (potwierdzajace)
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, podpisane przez osobe/y/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy:

a)

b)

d)

Wypetniony Formularz ofertowy (FO), stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ podpisany
przez nalezycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy wraz z aktualnym odpisem z
wlasciwego rejestru atbo aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencjl dziatalnosci
gospodarczej (potwierdzajace dopuszczenie wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie objetym
tym zaméwieniem), wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert;

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczyé aktualne na dzien skiadania ofert odwiadczenie w
zakresie wskazanym w Zalaczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oéwiadczeniu bedg
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu,

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie o ktérym
mowa w rozdz. VI. 1 b) niniejszej SIWZ skiada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie. Ofwiadczenie to ma potwierdzaé spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kaidy z wykonawcéow wykazuje spelnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby
- warunkdw udziatu w postepowaniu sklada takze o$wiadczenie ¢ ktérym mowa w rozdz, V1. 1 b)
niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotéw,

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce, ktérege oferta nie podlega
odrzuceniu i zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzief
ziozenia nastepujacych odwiadczen lub dokumentéw:

a)

b)

wypetnionego Zatacznika Wykaz uslug, stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego SIWZ, z
ktérego wynikaé bedzie, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2
podobne ustugi, na jakl skiada oferte, o wartoéci nie mniejszej niz 200 000, 00 zi (slownie:
dwiescie tysiecy zlotych) netto;

Do Wykazu ustug Wykonawca zalacza dowody potwierdzajace, e ustugi wykazane w
odwiadczeniu, o ktérym mowa w Zalgczniku nr 3 do SIWZ, potwierdzajace spetnienie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy;

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust, 1 pkt 13, 1421
ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okre$lonym przez
Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed upltywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;
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c) za$wiadczenia wlaéciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wezeéniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, !ub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wiaéciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznoéci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego organu;

d) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Roiniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne, wystawionego nie wezeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw odopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, Ze wykonawca zawarl porozumienie z wlaéciwym organem w sprawie splat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegltych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

e) odpisu z wlasciwego rejestru tub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy, wystawione
w dacie nie weze$niejszej niz sze$€ miesiecy przed data ztozenia oferty;

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajacemu oéwiadczenie o przynaleznoéci tub
braku przynateinosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
PZP. Wraz ze zioZeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wz6ér
oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. V1. 1. niniejszej SIWZ, o§wiadczen

VIL

lub dokumentéw potwierdzajacych ckolicznosci, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych
dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwoéci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba 2e mimo
ich ziozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byltoby uniewainienie
postepowania.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacege z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumlewania sie z Wykonawcami.

1)

2)

3)

4
5)

6)
7)

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywa¢ pisemnie, faksem lub drogj elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz oéwiadczen i
dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich zlozenia w
wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust 3 ustawy PZP) dla ktérych dopuszczalna jest forma
pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ skladane na adres: Instytut Badawczy Les$nictwa w Sekocinie Starym, ul. Braci Leénej 3,
05-090 Raszyn

Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga

elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: M.Gutman@jbles.waw.pl. Dw: P.Golos@ibles waw.pl

Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie elektronicznej
wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjaénienie tregci SIWZ.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy treécia niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujacg nalezy przyjac tre$é pisma zawierajgcego péiniejsze oéwiadczenie Zamawiajacego.
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8) Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw.
9) 0Osoba uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
a) w kwestiach formalnych - Pani Monika Gutman;

b) w kwestiach merytorycznych - Pan Piotr Gotos P.Golos@ibles.waw.p] do wiadomoéci Pani Moniki
Gutman.
Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, Ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt -
zar6wno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami - niz
wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania si¢ z nim, w szczegélno$ci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

1. Wykonawca zobowigzany jest wnie$é, przed uptywem terminu skladania ofert, wadium w wysokoéci:
15 000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych).

2. Wadium moze by¢ wniesione w:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
Z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 . poz.
359).

3. Wadium w formie pienigdza nalezy wnieé¢ przelewem na konto w Banku Citi Handlowy Nr 16 1030 1061
0000 0000 00788 945 z dopiskiem na przelewie: ,Wadium w postepowanlu ZP 39-189023 - Catering
dla1BL"

4. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwil uznania $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym Zamawiajacego, o ktérym mowa w rozdz. VIIL 3 niniejszej SIWZ, przed uptywem terminu
skitadania ofert (tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).

5. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

1) pienigznej - dokument potwierdzajgcy dokonanie przelewu wadium zostat zataczony do oferty;
2) innej niz pieniadz - oryginal dokumentu zostal zlozony w oddzielnej kopercie, a jego kopia
w ofercie.

6. Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynikaé bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone
przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania oferta, zobowiagzanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu
petnej kwoty wadium w okolicznoéciach okreélonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy PZP.

7. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposéb nieprawidlowy zostanie odrzucona.

8. Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla ustawa PZP.

IX. Termin zwigzania oferta.

1. Wpykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. 8ieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skladania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2, Wykonawca moze przediuzyé termin zwijzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferts, zwrécié si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.

4. PrzedluZenie terminu zwigzania oferts jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
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10.

11,

12,

zwigzania oferta. Jezeli przedituzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta musi zawieraé nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypeiniony Formutarz Ofertowy (FO) sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do SIWZ ( z zalaczonym wypisem z rejestru przedsiebiorcéw lub zaswiadczenia z
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione w dacie nie wczeéniejszej niz szeéé miesiecy przed
data zlozenia oferty), zawierajacy w szczegélnoéci: wskazanie oferowanego przedmiotu
zamdwienia, 1aczng cene ofertows, zobowiazanie dotyczace terminu realizacji zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw platnosci, oéwiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o akceptacji
wszystkich postanowier SIWZ { Istotnych Postanowieni Umowy bez zastrzezen, a takze informacje
ktdra czes$é zaméwienia Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy;

2) Do oferty kazdy Wykonawca musi dolaczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie w
zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki
udzialu w postepowaniu.

3) dowdd wniesienia wadium;

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobéw (jesli dotyczy);

5) Wykonawca przedstawi przed udzieleniem zaméwienia, jezeli jego oferta zostanie najwyzej
oceniona, o§wiadczenia wymienione w rozdziale VL. 2 niniejszej SIWZ.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata

i czytelng technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy na

zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokoéci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez

osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty

dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poéwiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisana propozycije.

Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego

Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé treéci SIWZ.

Zamawiajgcy nie poniesie kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zalgcznikami byta w trwaly sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac
jei samoistng dekompletacje), oraz zawierala spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny byé parafowane
wilasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowaé w nastepujacy
sposdéb:

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - Catering dla 1BL

. Postepowanie nr ZP 39-ﬁ ﬁg‘(
NIE OTWIERAC PRZED godz. 10:00 dnia {32! # 2018r.

i opatrzy¢ nazwg i dokladnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iZ zgodnie z art. 8 w zw. z art 96 ust 3 ustawy PZP oferty skladane
w postepowaniu o zaméwienie publiczne sq jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy zdnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz 1503 z péin. zm.),
jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczeénie
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone woddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze
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13.

14.

15,

16.

17.

18.

XL

o

XIlL.

wszelkie oSwiadczenia izaswiadczenia skiadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez
zastrzezen,

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie
z uchwatq SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 11l CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztoZone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié beda tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczeénie wykaze, iz
dane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, Ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone
~ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
Z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej
kolejnoéci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnoici ze zloZonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach zloZzonych na potwierdzenie spelniania
warunkéw udzialu w postgpowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
$redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania,

Oferta, ktdrej tresé nie bedzie odpowiada¢ tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnoci i watpliwoéci dotyczace tresci
zapiséw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem skladania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja negocjacji
warunkéw udzielenia zaméwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Miejsce i termin skladania i otwarcla ofert.

pok. 106 do dnia r, do godziny 9% i zaadresowaé zgodnie z opisem przedstawionym
wrozdziale X SIWZ,

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztows czy kurierska.

Oferta ziozona po terminie wskazanym w rozdz. X!. 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrdcona Wykonawcy
zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastapi w; siedzibie Zamawiajacego w Sekocinie Starym przy ul. Braci Leénej 3 w bud. B
- pok. 106 w dniuA_‘iMr., o godzinie 1000,

Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieéci na stronie www.ibles.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w terminie;

¢) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnoéci zawartych w
ofertach,

Oferte nalezy zloiw Zamawiajacego w Sekocinie Starym przy ul. Braci Leénej 3 wbud. B -

Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriéw | spasobu oceny ofert.
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1. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriéw
oceny ofert:

Nazwa laoryterium Waga kryterium (w %)

Cena oferty brutto wz! (C) 60 %

Wysoko$¢ przyznanego przez Wykonawce upustu w % od cen
oferty brutto, w zaleznosci od wielkoéci sktadanego przez 40 %
Zamawiajacego zamdwienia (U}

2. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY WEDLUG USTALONYCH KRYTERIOW

a)

b)

Kryterium 1 - Przez ceng oferty Zamawiajacy rozumie cene za wykonanie przedmiotu
zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego. Cena za realizacje ustugi musi zawieraé
wszystkie elementy kosztéw, w tym koszty wynagrodzenia pracownikéw Wykonawcy.
Maksymalng ilo$¢ punktéw jaka moze otrzymaé Wykonawca w tym kryterium to 60 punktéw.

Za zaoferowanie ceny przyznaje sie punkty wedlug nastepujgcego wyliczenia:

C
Llczba punktéw = — x 60 pkt
Cbo

gdzie:
Ca - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert;
Cro - cena brutto badanej oferty.

Kryterium 2 - Wysoko$¢ przyznanego przez Wykonawce upustu w % od cen oferty brutto, w
zaleznosci od wielkosci sktadanego przez Zamawiajacego zaméwienia (U)
Maksymalng ilos¢ punktéw jaka moze otrzymaé Wykonawca w tym kryterium to 40 punktéw.

Upust od cen oferty brutto w zaleznosci od wielko$ci sktadanego przez Zamawiajacego zaméwienia
bedzie oznaczony w nastepujacy sposéb:

do 50 oséh: U,

od 51 do 200 oséh; U,
od 201 do 400 osé6b: U4
powyzej 400 osdb: U,

Ocena punktowa w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

U= (U, / Uymax) x 10 pkt + (U2 /U max) x 10 pkt +(Us/: U3 max) x 10 pkt +(U,; /U, max) x 10 pkt

gdzie:

U - wartoé¢ punktowa w kryterium ,Wysoko$¢ upustu okreélonego w % od ceny oferty brutto

U, - oceniana wysoko$¢ upustu od ceny ofertowej brutto (przy zaméwieniach do 50 oséb)

Uymax - najwyzsza wysoko$¢ upustu od ceny od ceny ofertowej brutto (przy zamdwieniach do 50 os6b)
Uy - oceniana wysoko$¢ upustu od ceny ofertowej brutto (przy zaméwieniach od 51 do 200 0séb)
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3.

D

a)

b)
<)

d)

e)

g)

h)

U3 max - najwyzsza wysokos$¢ upustu od ceny od ceny ofertowej brutto (przy zaméwieniach od 51 do 200
0s6b)
U3 - oceniana wysoko$é upustu od ceny ofertowej brutto (przy zaméwieniach od 201 do 400 oséb)

U3 max - najwyzsza wysoko$¢ upustu od ceny od ceny ofertowej brutto (przy zaméwieniach od 201 do 400
0s6b}

U4 - oceniana wysokos¢ upustu od ceny ofertowej brutto (przy zaméwieniach powyzej 400 oséb)
U4 max - najwyzsza wysokos$¢ upustu od ceny od ceny ofertowej brutto (przy zamdwieniach powyzej 400
osdb)

Uwaga: w przypadku, gdy najwyzsza zaoferowana wysoko$¢ upustu bedzie wynosié¢ 0%, to w
trakcie oceny ofert, kazdej ofercie zostanie przyznanych 0 punktéw w danym podkryterium.

Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta o najwiekszej lacznej liczbie punktéw,
obliczonej wedtug wzoru:

L=C+U

gdzie:
L - catkowita liczba punktéw,
C - laczna liczba punktéw przyznana ofercie w kategorii ,Cena ustugi”,
U - taczna liczba punktéw przyznana ofercie w kategorii ,Wysoko$¢ upustu”.

TRYB I SPOSOB OCENY OFERT
Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.
W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawcéw wyjaénien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
e gczywiste omytki pisarskie,
e oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
e inne omyltki polegajagce na niezgodnoéci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamdéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt c), bedzie podlegala odrzuceniu.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie wylacznie na
podstawie analizy dokumentéw, jakie Wykonawca, zawarl w swojej ofercie.

Badanie i wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o dane zawarte w
zlozonej ofercie na Formularz Ofertowy, sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalaczniki nr
2 do SIWZ.

Maksymalna liczba punktéw, mozliwych do uzyskania przez Wykonawce we wszystkich
kryteriach wynaosi 100.

W przypadku podawania ceny:

—  warto$¢ kosztéw zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikéw;

— cena ofertowa musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz Istotnymi Postanowieniami Umowy okre§lonym
w niniejszej SIWZ,

— ceny musza byé: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koficdwke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

— cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

— cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN)

Jedynym punktem odniesienia bedg oferty ztozone w postepowaniu ZP39-189023
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i) Badanie i wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o dane zawarte w
zadanych dokumentach, z poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji

i Punktacja przyznawana ofertom w poszczegblnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia do
dwdéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
k) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

§] Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostalych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

m) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

XIL.  Informacje o formalno$ciach, jakie powinny by¢ dopenione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobz dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspbtprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreélaé strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspbldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno4¢
za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji
przedmiotu zaméwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jakoe najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Ze zachodzg przeslanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
warunkach.

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

Xv. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcy, a takZe innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz ponifst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przepiséw ustawy Pzp, przystuguja $rodki
ochrony prawnej opisane szczegblowo w Dziale VI ustawy Pzp.

2. Wobec czynnodci Zamawiajgcego okredlenia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykluczenia z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, odrzucenia oferty Wykonawcy, opisu przedmiotu
zamdéwienia oraz czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty przysluguje odwolanie.

3. Odwotanie wnosi sie w terminach ckreslonych w art. 182 ustawy Pzp.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie opisanej w art. 180 ust. 4 ustawy
Pzp.

5. Odwolanie powinno wskazywaé czynnoé¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutéw, okreélaé zadanie oraz
wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwolania.
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XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zataczonych do ofert

XVIIL. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje sig, Ze:

1. Administratorem danych Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Badawczy Le$nictwa w Sekocinie
Stary, ul. Braci Le$nej 3, 05-090 Raszyn, nrtel. 22 7150 300, adres e-mail: jbl@jbles.waw.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych w Instytucie Badawczym Lesnictwa jest Pan Daniel Nowak, z ktérym
kontakt mozliwy jest pod nr telefonu 22 7150 607; adresem e-mail: D.Nowak®@ibles waw.pl lub listownie
na adres: Instytut Badawczy Leénictwa w Sekocinie Stary, ul. Braci Lesnej 3, 05-090 Raszyn z
dopiskiem 10D.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP39-189023 pod nazw3: Kompleksowa obstuga cateringowa spotkai, narad
i konferencji organizowanych przez Instytut Badawczy Le$nictwa (IBL) w zwiazku z dziatalnoscia
statutowq IBL, w siedzibie IBL w Sgkocinie Starym, w latach 2019-2020. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

4. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego; kensekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z Pzp.

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazkuzart 17 ust. 3lit. b, d lub e RODO prawo usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. ¢ ROD

*Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego
zalacznikéw.

**Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkdw achrony prawnej lub w celu achrony praz innej osoby fizycznej lub prawne), lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Eurapejskie} lub panstwa czlonkowskiego.
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XIX. Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia maija
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2017 r.
poz. 1579 z péin. zm. }.

XX. Zalaczniki

Zalacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Zatacznik nr 2 - wzér Formularza ofertowego (FO)

Zalacznik nr 3 - wzér Oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i nie
podleganiu wykluczeniu z postepowania

Zalacznik nr 4 - Istotne Postanowienia Umowy

Zalgcznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug

Zalacznik nr 6 - wzér OSwiadczenia o przynaleznos$ci lub braku przynaleino$ci do tej samej grupy
kapitalowej
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10.

11.

Zalacznik Nr 1 (OPZ) do SIWZ
Do postepowania nr ZP 39-189023

Szczegbltowy opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obsluga cateringowa spotkan, narad
i konferencji organizowanych przez Instytut Badawczy Le$nictwa (IBL) w zwiazku z
dzialalnos$cia statutowa IBL, w siedzibie IBL w Sekocinie Starym, w latach 2019-2020.
Przez kompleksows obstuge cateringowz spotkann Zamawiajgcy rozumie przygotowanie
potraw wraz z ich dostawa, zapewnienie obstugi kelnerskiej i serwisu, odpowiedniej zastawy
stolowej i szkla, serwetek oraz dekoracji kwiatowej w zaleznosci od rodzaju imprezy, jak
réwniez posprzatanie po realizacji ustugi facznie z usuwaniem/wywozem na wlasny koszt
odpadéw pokonsumpcyjnych.

Swiadczenie uslug cateringowych bedzie odbywalo sie sukcesywnie w okresie
obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.

Miejsce realizacji ustugi: w siedzibie Instytutu Badawczego Le$nictwa w Sekocinie Starym w
budynkach wskazanych przez Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé
zorganizowania w ciggu jednego dnia maksymalnie 5 wydarzen odbywajacych sie jednego
dnia.

W ramach zaméwienia Wykonawca zrealizuje menu okreslone w opisie przedmiotu
zamdwienia na potrzeby imprez. Szacowana liczba imprez do obstuzenia w czasie trwania
umowy wynosi ok 100. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia lub zmniejszenia
liczby imprez. Przygotowywanie dan bedzie odbywaé w siedzibie Wykonawcy. Wykonawca
powinien dysponowaé wlasnym sprzetem umozliwiajagcym mu przygotowanie daf i ich
podgrzanie na miejscu imprezy.

Wszystkie positki musza byé przygotowane zgodnie z obowiazujacymi normami i przepisami
prawa.

Wykonawca bedzie przygotowywal positki zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie
o0 bezpieczenstwie Zywnosci i Zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (Dz.U. z 2015 r., poz. 594 t,.
ze zm.) lacznie z przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza dan z migsa mielonego.

Bezwzglednie nalezy przestrzega¢ norm na skladniki pokarmowe i produkty spozywcze
okreslone przez Instytut Zywienia i Zywnosci.

Wykonawca bedzie przygotowywal i dostarczat positki zachowujac wymogi sanitarno —
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz wezmie
odpowiedzialnoé¢ za ich przestrzeganie.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw o najwyzszym standardzie, na
bazie produktéw najwyzszej jakosci i zgodnie z normami bezpieczefstwa okreslonymi
w systemie HACCP (Analiza zagrozen i krytyczne punkty kontroli).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca produkcji pod wzgledem wymogéw
Sanepidu i procedur HACCP oraz wgladu do dokumentdw na etapie realizacji umowy przez
wlasciwa osobe wskazang przez Instytut 8adawczy Lesnictwa.




12. Wykonawca po otrzymaniu zaméwienia w ciagu 4 godzin przedstawi Zamawiajacemu menu
do akceptacji. Menu zaoferowane przez Wykonawce jest wigzgce podczas realizacji
zaméwienia. Zamawiajacy zlecajgc usluge wybiera jeden z zaproponowanych przez
Wykonawce w zalaczniku nr 1 do Formularza ofertowego zestawdw. Dopuszcza sig
mozliwosé, aby Wykonawca w ciagu 4 godzin od otrzymania zlecenia na wyrazna prosbe
Zamawiajacege przedstawil inng propozycje menu, ktére podlega akceptacji przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy w ciggu 1 dnia roboczego od otrzymania propozycji menu od
Wykonawcy musi je uzgodni¢ lub zglosi¢ uwagi, ktére Wykonawca ma obowiazek
uwzglednic,

13. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest zapewnic:

1)

2)

3)

4)

transport: samochdéd - chlodnie spehlniajacy wymogi sanitarne, tj. samochéd
przeznaczony do transportu zywnosci z wydang przez wilasciwy terenowo dla siedziby
Wykonawcy Parstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny decyzja o dopuszczeniu
pojazdu do przewozu artykuléw spozywczych oraz karta kontrolng pojazdu z
dokumentacjg dotyczacg temperatury i czystosci;

wykwalifikowang obstuge:

— wzaleznosci od rodzaju imprezy i liczby uczestnikéw Wykonawca zapewni optymalng
oraz dostosowang do potrzeb liczbe personely,

— caly personel Wykonawcy uczestniczacy w realizacji ustugi musi posiada¢ ksigzeczki
badan do celéw sanitarno — epidemiologicznych oraz aktualne orzeczenie lekarskie o
braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania prac w procesie produkcji i
obrocie Zywnoscia,

- personel Wykonawcy bioracy udzial w realizacji przedmiotu zamoéwienia musi byé
wyposazony w jednolite uniformy/ubrania nieuszkodzone, kompletne i czyste, tj,:
wyprane i wyprasowane. Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby personel
dedykowany do bezposredniej obstugi imprez charakteryzowat sie: mitg aparycja,
brakiem widocznych tatuazy i piercingu, wysokim poziomem higieny i kultury
osobistej w zakresie postawy i sposobu zachowania. Zastrzezenia zglaszane przez
przedstawicieli Zamawiajacego dotyczace wizerunku, postawy i zachowania
personeiu beda odnotowywane w protokole odbioru zaméwienia i bedg traktowane
jako nienalezyte wykonanie zaméwienia;

zastawe stolowsz niezbedna do realizacji imprezy w liczbie adekwatnej do liczby
uczestnikdw, rodzaju potraw, rodzaju napojéw oraz sposobu serwisu. Poprzez zastawe
stolowa Zamawiajgcy rozumie m.in.. naczynia z porcelany lub ceramiczne, szkio,
metalowe sztuéce. Napoje zimne beda serwowane w szklankach. Zastawa stotowa uzytych
w trakcie konsumpcji musi by¢ sprzatana na biezaco. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
uzywanie przez Wykonawce naczyn jednorazowych do serwowania positkow;

sprzet gastronomiczny, pozostajacy w dyspozycji Wykonawcy. Sprzet ten powinien byé:

— kompletny tj.: nie posiadajacy zadnych oznak zniszczei, wyszczerbien, zadrapan,

— jednolity, tj.: w przypadku naczyn z porcelany lub ceramicznych — ten sam ksztatt,
wzor, kolor zdobienia, w przypadku szkta do napojéw — wzoér i rodzaj, w przypadku
sztuccow — wzor, gatunek i zdebienia,

~ estetyczny, tj. czysty i wysterylizowany, dobrany do rodzajéw potraw i dan,



14.

15.

16.

17.

18.

19.

~ profesjonalny, tj. dostosowany do wymogdéw obowigzujacych w gastronomii,
posiadajacy niezbedne certyfikaty dopuszczajace jego uzywanie w gastronomii,

- obrusy, serwetki, skirtingi (przywieszki) wykorzystywane podczas realizacji ustugi
musza by¢ czyste/wyprane, wyprasowane, kompletne, estetyczne i wykonane z
naturalnych widkien np. bawelna, len, w kolorze bialym, écru lub innym do
uzgodnienia z Zamawiajacym;

5) stoly koktajlowe, stoly bufetowe - w zaleznosci od ustaleri z Zamawiajacym dotyczacym
konkretnego zadania (w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zazadaé od
Wykonawcy wymiany wyzej wymienionego sprzetu gastronomicznego i mebl;);

6) dekoracje kwiatowa lub inna okazjonalng - Zamawiajacy wyklucza uzycie kwiatéw
sztucznych.

Warunki realizacji zaméwienia od momentu przyjecia zgloszenia (telefonicznie lub e-
mailem przez wskazang przez Zamawiajacego osobe) oraz warunki anulacji przedstawia
Tabelanr 1.

Kazde anulowanie zaméwienia wymaga zawiadomienia za posrednictwem poczty e-mail,
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zrealizuje impreze uwzgledniajac:

1) dostep do sali/miejsca realizacji zaméwienia - min. na 1 godz. przed impreza,
2) peing gotowos¢ - min. na 30 min. przed imprezg,

3) sprzatanie - do 2 godz. po zakoiiczeniu imprezy.

Rozliczenie za poszczegdlne ustugi nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu
umowy, po dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu umowy. Ceny zaoferowane przez
Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegna podwyzszeniu przez caly okres
obowiazywania umowy

Zamawiajacy ustala, Ze rozliczenia z Wykonawcg beda dokonywane bedg wylacznie wedlug
cen i na podstawie Formularza Ofertowego dotgczonego do oferty (ktéry stanie sie réwniez
integralng czescia umowy).

Wykonawca winien w ceny wliczy¢ ustugi serwisowe, za ktére Zamawiajacy nie bedzie
zobowigzany ponosic¢ kosztéw.




TABELA NR 1 - Warunki realizacji zaméwienia od momentu przyjecia zgloszenia oraz warunki anulowania

warunki zamdwienia
(czas od przyjecia

przez Wykonawce sokosé
zgltoszenia warunki anulowania w przypadku k wys .
. . L X osztéw, jakie
jednostkowego akceptacja menu odwotlania jednostkowego zlecenia oniesie
zlecenia do w czasie: ponie
W Zamawiajacy
rozpoczecia imprezy
w zaleznosci od
liczby uczestnikéw)
a) przerwy kawowe:
do 50 0s6b - w

nie krétszym niz 12 godz. przed

A 0%
realizacja
czasie nie krétszym n/d

niz 1 dzieri roboczy

krétszym niz 12 godz. przed

A 100%
realizacjg
0d 51 do 200 0séb — nie krétszym niz 12 godz. przed 0%
w czasie nie realizacjg
krétszym niz 1 dzien n/d -
4 krétszym niz 12 godz. przed 100%
roboczy realizacjg ¢
od 201 do 400 os6b nie krdtszym niz 12 godz. przed 0%
- w czasie nie realizacjg
krotszym niz 1 dzien n/d Y
4 en krétszym niz 12 godz. przed 100%
roboczy realizacja ?
powyzej 401 os6b - nie krotszym nlz 12. godz. przed 0%
w czasie nie realizacjg
krétszym niz 1 dzien n/d -
AL AL krdtszym niz 12 godz. przed 100%
roboczy realizacjg °
b) lunch - stét szwedzki:
Zamawiajgcy wybiera menu z nie krétszym niz 1 dzieii roboczy 0%
Zaproponowanych w Formularzu przed realizacja ’
Ofertowym Zestawéw; T, > -
nie krétszym niz 12 godzin przed 50%
Dopuszcza sie mozliwo$é, aby realizacja ¢
Wykonawca w ciggu 4 godzin od
, . otrzymania zlecenia na wyrazna
do 50 oséb - w czasie prosbe Zamawiajacego
nie krétszym niz 1 zaproponowat inna propozycje
dzien roboczy

menu, ktére podlega akceptacji
przez Zamawiajgcego; Zamawiajacy
w ciggu 1 dnia roboczego od
otrzymania propozycji menu od
Wykonawcy musi je uzgodnié lub
zglosié uwagi, ktére Wykonawca ma
obowiazek uwzglednit.

krétszym niz 1_2 quzm przed 100%
realizacja




od 51 do 200 osd6b -
w czasie nie
krétszym niz 2 dni
robocze

Zamawiajgcy wybiera menu z
Zaproponowanych w Formularzu
Ofertowym Zestawdw;

Dopuszcza si¢ mozliwosé aby
Wykonawca w ciggu 4 godzin od
otrzymania zlecenia na wyraing

prosbe Zamawiajgcego
zaproponowat inng propozycje
menu, ktére podlega akceptaciji
przez Zamawiajgcego; Zamawiajacy

w ciagu 1 dnia roboczego od
otrzymania propozycji menu od
Wykonawcy musi je uzgodnié lub

zglosié¢ uwagi, ktére Wykonawca ma
obowiazek uwzglednié.

nie krétszym niz 1 dzieii roboczy
przed realizacja

0%

nie krotszym niz 12 godzin przed
realizacja

50%

krétszym niz 12 godzin przed
realizacjg

100%

od 201 do 400 oséb -
w czasie nie
krétszym niz 3 dni
robocze

Zamawiajgcy wybiera menu z
Zaproponowanych w Formularzu
Ofertowym Zestawodw;

Dopuszcza sie mozliwos¢ aby
Wykonawca w ciagu 4 godzin od
otrzymania zlecenia na wyrazng

prosbe Zamawiajacego
zaproponowat inng propozycje
menu, ktére podlega akceptacji
przez Zamawiajacego; Zamawiajacy

w ciggu 1 dnia roboczego od
otrzymania propozycji menu od
Wykonawcy musi je uzgodnié lub

zglosié uwagi, ktére Wykonawca ma
obowigzek uwzglednic.

nie krétszym niz 2 dni robocze
przed realizacj

0%

nie krétszym niz 24 godz. przed
realizacjg

50%

krétszym niz 24 godz. przed
realizacja

100%

powyzej 401 oséhb -
w czasie nie
krétszym niz 3 dni
robocze

Zamawiajacy wybiera menu z
Zaproponowanych w Formularzu
Ofertowym Zestawow;

Dopuszcza sie mozliwos¢ aby
Wykonawca w ciggu 4 godzin od
otrzymania zlecenia na wyraing

prosbe Zamawiajgcego
zaproponowat inng propozycje
menu, ktore podlega akceptacii
przez Zamawiajacego; Zamawiajacy

w ciggu 1 dnia roboczego od
otrzymania propozycji menu od
Wykonawcy musi je uzgodnié lub

zglosi¢ uwagi, ktére Wykonawca ma
obowigzek uwzglednié.

nie krétszym niz 2 dni robocze
przed realizacja

0%

nie krotszym niz 24 godz. przed
realizacja

50%

krétszym niz 24 godz. przed
realizacja

100%




Zalacznik Nr 1lado OPZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - MENU

Przerwa kawowa 1 — jednorazowa
— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.

Kawa rozpuszczalna, herbata w formie torebek
ekspresowych

1 porcja 150 ml*/osobe + dodatki:
mleko, cukier, cytryna

Woda mineralna w butelce plastikowej o pojemnosci 500
ml.

1 butelka/osobe

Sok owocowy 100%: pomararnczowy, jabtkowy, czarna
porzeczka

1 porcja po 200 ml/osobe

Ciasteczka bankietowe: np. sernik, szarlotka, tartaletka z
owocami

5 sztuk/os./tgcznie: 250 g

Przerwa kawowa 2 — jednorazowa
— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.

Kawa rozpuszczalna, herbata w formie torebek
ekspresowych

1 porcja 150 ml/osobe + dodatki:
mleko, cukier, cytryna

Woda mineralna w butelce plastikowej o pojemnosci 500
ml.

1 butelka/osobe

Sok owocowy 100%: pomararniczowy, jabtkowy, czarna
porzeczka

1 porcje po 200 ml/osobe

Mini drozdzowki — 3 rodzaje
(z jabtkiem, z marmolads, z serem)

3 sztuki/os./tacznie: 150 g

Przerwa kawowa 3 - jednorazowa
— jednorazowa serwowana w ramach 20 min.

Naturalna kawa parzona w formie naparu z ekspresu
ci$nieniowego, herbata w formie torebek ekspresowych

1 porcja 150 ml/osobe + dodatki:
mleko, cukier, cytryna

Woda mineralna w butelce plastikowej o pojemnosci 500
mil.

1 butelka/oscbe

Sok owocowy 100%: pomaranczowy, jabtkowy, czarna
porzeczka

1 porcja pe 200 ml/osobe

Ciasteczka bankietowe: np. sernik, szarlotka, tartaletka z
owocami

3 sztuki/os./tacznie: 150 g

Owaoce sezonowe filetowane

100 g/osobe

Przerwa kawowa 4 - ciagla
— clagla serwowana podczas calej imprezy

Naturalna kawa parzona w formie naparu z ekspresu
ci$nieniowego, herbata w formie torebek ekspresowych

3 porcje po 150 ml/osobe + dodatki:
mleko, cukier, cytryna

Woda mineralna w butelce plastikowej o pojemnosci 500
ml.

2 butelki/osobe

Sok owocowy 100%: pomaraticzowy, jabtkowy, czarna
porzeczka

1 porcja po 200 ml/osobe

Ciasteczka bankietowe: np. sernik, szarlotka, tartaletka z
owocami

3 sztuk/os./ tacznie: 150 g

Mini drozdzowki - 3 rodzaje
(z jabtkiem, z marmolada, z serem)

3 sztuki/os./tacznie: 150 g

Owoce sezonowe filetowane

150 g/osobe




Lunch 1 - Stél szwedzki

Pieczywo — 20 g/osobe
masto — 5 g/osobe
Przystawki zimne (min. 5 rodz. przystawek), w tym: 180 g/osobe, w tym:
— miesne,
- warzywne 110 g/osobe,
70 g/osobe
Salatki (3 rodzaje satatek: na bazie warzyw i salat, na
bazie m(a\karonuj, na bazie ryzu) Y 150 g/osobe,
Zupa (czysta lub krem) 200 ml/osobe
‘l?vut?;l €orqcy (min. 4 rodzaje dan i 2 rodzaje dodatkéw), 400 g/osobe, w tym:
— 2 dania miesne**,
-1 danie rybne, 180 g/osabe,
. L 80 g/osobe,
—1 danie wegetarianskie,
. . 70 g/osobe,
— 2 dodatki skrobiowe, 40 g/osobe
-1 dodatek warzywny (warzywa gotowane/na 30g /osobqt
parze/gotowane)
Deser, w tym: 180 g/osobe, w tym:
- 2 rodzaje ciast, 100 g/osabe,
— 2 rodzaje musow, 30 g/osobe,
- gwoce filetowane 50 g/osobe
Lunch 2 - Stét szwedzki
Pieczywo 20 2/osobe
masto 5 g/osobe
Przystawki zimne (min. 6 rodz. przystawek), w tym: 150 g/osobe, w tym:
—rybne, 100 g/osobe,
— wegetarianskie 50 g/osobe
Satatki (3 rodzaje salatek) 150 g/osobe,
Zupa (2 rodzaje: czysta i krem) 220 ml/osobe
Bufet goracy (min. 5 rodzaje daii i 3 rodzaje dodatkéw), w | 400 g/osobe, w tym:
tym:
- 3 dania rybne, 270 g/osobe,
— 2 dania wegetarianskie, 130 g/osobe,
— 2 dodatki skrobiowe, 70 g/osobe,
— 1 dodatek warzywny (warzywa gotowane/na 30 g/osobe
parze/zapiekane)
Deser, w tym: 180 g/osobe, w tym:
— 2 rodzaje ciast, 100 g/osobe,
— 2 rodzaje muséw, 30 g/osobe,
— owaoce filetowane 50 g/osobe
Lunch 3 - St6t szwedzki
Zupa (czysta lub krem) 220 ml/osobe
Dania gorace (min. 2 rodz. dan i 2 rodz. dodatkéw: 400 g/osobe, w tym:
— 1 danie migsne** lub rybne, 180 g/osobe,
— 1 danie wegetarianskie, 130 g/osobe,
- 1 dodatek skrobiowy, 70 g/osobe,
-1 dodatek warzywny (warzywa gotowane/na 40 g/osobe
parze/zapiekane)
Surdwki (2 rodzaje suréwek) 100 g/osobe,

* Podane wartosci ,Pojemnoé¢/waga” sg warto$ciami minimalnymi.

** Zamawiajacy nie dopuszcza dan z migsa mielonego.

)




Zatacznik nr 2 {(FO) do SIWZ
Do postepowania nr ZP 39-189023

....................................

{Piecze¢ Wykanawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

...................................................................................................................................................................................
B T B B B B B B BB B 0 00 B BB B B B B B0 B BB

......................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

W odpowiedzi na ogloszenie 0 2amdwieniu ogioszonym na Kompleksowy obsluge cateringowa spotkan, narad
i konferencji organizowanych przez Instytut Badawczy Leénictwa (IBL) w latach 2019-2020 przedktadamy
niniejszq ofertg, oswiadczajac jednoczesnie, ze akceptujemy w calosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamdwienia (SIWZ ZP 39-189023),

Oferujemy realizacje Przedmiotu zamdwienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami technicznymi
Zamawiajgcego, opisanymi w Zataczniku nr 1 do SIWZ - Opis Przedmiotu Zamdwienia:

Kryterium 1.

Cena oferty brutto® wynosl wes 2H DPUtEO (SFOWNIE Zit.eeeree s

..................................................................

zgodnie z ponizszym zestawieniem cenowym:

O (G LR (CL e powyzej 401
cena jednostkowa do 200 do 400 oséb oséb
{na 1 osohe)** 1 2 5 .
Przerwa kawowa 1 |

Przerwa kawowa 2

Przerwa kawowa 3




Przerwa kawowa 4

Lunch 1
Lunch 2
Lunch 3
Suma kolumn
suma suma kolumny | suma kolumny | suma e
kolumny1: | 2: 3: kolumny 4: e
.............. zt
.............. zt RO . | ST | | R | | brutto® - cena
brutto* brutto* brutto* brutto*
oferty brutto

* Ceny muszg by¢ wyrazone w walucie PLN z dokladnodcia do dwdch miejsc po przecinku.

** Podana cena brutto oferty stuzy Zamawiajacemu do celéw pordwnania i oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu.
*** Podane ceny jednostkowe na 1 osobe stuiy¢ bedy miesiecznym rozliczeniom faktycznie zrealizowanych ustug zgodnie 2
powyiszyrm cennikiem.

Kryterium 2.

Oferujemy nastgpujacy upust wyrazony w % od cen oferty brutto, w zaleinosci od wieikosci sktadanego przez
Zamawiajgcego zamdwienia (U):

U —wysokodé upustu od ceny ofertowej brutto przy zaméwieniach do 50 osdb: DR

U, - oceniana wysokosé upustu od ceny ofertowej brutto (przy zamdwieniach od 51
do 200 oséb) RN

U5 - oceniana wysokos¢ upustu od ceny ofertowej brutto (przy zaméwientach od
201 do 400 oséb) s srasssssssreassess 70

U, - aceniana wysoko$¢ upustu od ceny ofertowej brutto (przy zamdéwieniach
powyiej 401 os6b) TP,

Oswiadczam(-y), ze na dzieri sktadania ofert brak jest podstaw do wykluczenia mnie/nas z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1iust. 5 ustawy.

Odwiadczam(-y), ze jestem(-$my) zwiazani niniejsza oferty przez 30 dni liczac od dnia uptywu terminu skiadania
ofert,

Oswiadczam(-y), ze zapoznalem (-iiémy) sie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, ktére sa integralng czeécig
Ogioszenia o zamdwieniu i zobowigzuje(-my) sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na
okresionych tam warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.




Oswiadczam, e wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaiem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego w ninlejszym postepowaniu?,

Oswiadczam(-y), e akceptuje(-emy)} warunki piatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Istotnych
Postanowieniach Umowy.

Osoba upowazniony/a do reprezentowania Wykonawcy w trakcie trwania postepowania o zamdwienie:

D T R PP Py P PP P T P T P PP PP PP YT

(imie | nazwisko)

Do oferty zatgczamy nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

T T T T TT ST TP T PR T bressrreasnars T T N T LT T TP YTY PP e LT YT L LTI T dsssrrasaaenrarrenrrenrerrarararTre dravar

ereleserErTeNeNeNNIELEN R LT ST SRR EES LA R ARt r v a b abadnra bbbt ararrrerasatrasananananana D P XTI .

SEAEILA4BPIEIE bR T R R TITIY  Tusatasararananan eresersrenn

---------------- D DD T T T T T S Py

{podpis i pieczec imienna lub caytelny podpis osoby upowainionej do reprezentowania firmy i zaciggniecia zobowiazania)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwletnia 2016 1, w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str, 1),

7 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych nii bezpoirednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenle
stosowanla obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust, 5 RODO treié oswiadczenla wykonawca moze wykreglic.

/> 3




Zalacznik nr 1 do Formularza ofertowego

Propozycja menu, na padstawie ktdrego beda wybierane dania na poszczegdine spotkania

Menu zaoferowane przez Wykonawce jest wigzace podczas realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy zlecajac usiuge wybiera jeden z zaproponowanych ponizej zestawdw.

Dopuszcza sie moiiiwos¢, aby Wykonawca w ciggu 4 godzin od otrzymania zlecenia na wyraing proébe
Zamawiajqcego przedstawit inng propozycje menu, ktdre podlega akceptaciji przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
w Ciggu 1 dnia roboczego od otrzymania propozycji menu od Wykonawcy musi je uzgodnié lub zglosié uwagi,
ktore Wykonawca ma obowigzek uwzglednié.

Lunch 1 — Stot szwedzki — 3 propozycje
Lunch 1 - Stét szwedzki Zestaw 1 Zestaw 2 Zestaw 3

Propozycja menu:

Lunch 2 — 5tot szwedzki — 3 propozycje
Lunch 2 - 5tét szwedzki Zestaw 1 Zestaw 2 Zestaw 3

Propozycja menu:

Lunch 3 — 5tét szwedzki — 3 propozycje
Lunch 3 - Stol szwedzki Zestaw 1 Zestaw 2 Zestaw 3

Propozycja menu:

(pieczeé i podpis Wykonawcy)




Zalgcznik nr 3 do SIWZ ZP39-189023

Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA / | SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania na

Dziatajac w imieniu Wykonawcy:

ipodac nazwe i adres Wykonawcy)

Odwiadczam, ze na dzier sktadania ofert nie podiegam wykluczeniu 2 postepowania i spetniam warunki
udziatu w postepowaniu,

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP wykluczy:

1. wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony
do negocjacji lub ztoZenia ofert wstgpnych alho ofert, iub nie wykazat braku podstaw wykiuczenia;

2. wykaonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a} o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art, 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdin. zm.)
lub art. 46 iub art. 48 ustawy z dnla 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy 2 dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

¢} skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospaolite] Poiskie] {Dz. U. poz. 769);

3. wykonawce, jeieli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika spotki
w spdice jawnej lub partnerskiej aibo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

4. wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu iub ostateczng decyzje administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba Ze wykonawca dokonat piatnoscl naleinych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz 2 odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleinoéci;

5. wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatanla lub raigcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, e nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu iub kryteria selekcji, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentdw;

6. wykonawce, ktdry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzieienie zamdwienia;

7. wykonawce, ktéry bezprawnie wplywat lub prébowat wplynaé na czynnoéci zamawiajacego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

8. wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub ktérego
pracownik, a takie osoba wykonujjca pracg na podstawie umowy ziecenia, o dzielo, agencyjne] lub innej
umowy o swiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego postepowania, chyba e
spowodowane tym zaklécenie konkurencjl moie by¢ wyeliminowane w inny sposéb nii przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9. wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji

migedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocy stosownych Srodkéw dowodowych;




10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 paidziernika 2002 r. o aodpowiedzialnodci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod groiba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 | 1855
oraz z 2016 r. poz. 437);

11. wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamdwienia pubiiczne;

12. wykonawcdw, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitalowe], w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentdw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 | 1634), ztozyli odrebne
oferty, oferty czgéciowe Iub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaia, ze
istniejace migdzy nimi powiazania nie prowadzy do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zaméwienta.

Ponadto zamawiajqcy przewiduje moziiwo$E wykluczenia wykonawcy w sytuacji:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu

2}

3)

4)

5)

6)

7)

8)

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnla 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 | 1844 oraz z 2016 r. poz. 615} lub
ktérego upadtoié ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogloszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba e sad zarzadzit iikwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiofciowe (Dz. U. 2 2015 r, poz. 233,
978, 1166, 1259 | 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

ktéry w spasdb zawiniony powainie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwazia jego uczciwoéé, w
szczegblnoscl gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania iub raiacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stasownych Srodkéw dowodowych;

jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 z:

a) zamawiajacym,
b) osobami uprawnionymi do reprezentowanla zamawlajacego,
¢} cztonkami komisjl przetargowej,
d) osobami, ktére ztoiyly oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 2a
- chyba ie jest moiliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny sposéb niz
przez wykiuczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
ktéry, z przyczyn leigcych po jego stronie, nie wykonat aibo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wezedniejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umoweg koncesji, zawarty z
zamawiajgcym, o ktdérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasqdzenia odszkodowania;

bedacego osobq fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popeinienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnoécl lub kare grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych;

Jeteli urzgdujjcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spétce
jawnej iub partnerskiej aibo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej iub prokurenta prawomaocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5;

wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu chowigzkéw wynikajacych
z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony §rodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
Jeieli wymierzono ta decyzja kare pienieing nie niiszq niz 3000 ziotych;

ktéry naruszyl obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocy stosownych frodkdw
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba e wykonawca dokonat
ptatnoici naleinych podatkdw, opiat lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigiqce parozumienie w sprawie spfaty tych naleznoscl.




Wykonawca spelni warunek udzialu w postepowanin dotyczacy zdolnoéci technicznej lub
zawodowej jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2 podobne ustugi,
na jaki sklada ofert¢, o wartosci nie mniejszej niz: 200 000, 00 zi (stownie: dwieécie tysiecy zlotych)
netto kazda.

Na potwierdzenie spelnienia powyzszych wymagan Wykonawca przedstawi przed udzieleniem
zaméwienia, jezeli jego oferta zostanie najwyzej oceniona (zgodnie z rozdz. VI pkt2 a) SIWZ) wykaz
ushug (zgodnie z Zalacznikiem nr 5 do SIWZ);

W przypadku skladania Oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia
warunek powinien spetnié co najmniej jeden z Wykonawcéw samodzielnie. W przypadku gdy Wykonawca
polega na wiedzy i doéwiadczeniu innych podmiotéw, to co najmniej jeden z nich powinien samodzielnie
spetni¢ warunek.

Informacja w zwiqzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialuy w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w rozdz. V SIWZ polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zokres dla wskazanego podmiotu}

Oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powoluje sie wykonawca

Oswiadczam, ie w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
powolujg sie w niniejszym postepowaniu, th: ... eeeecsrsnserennn, w (poda¢ pelng nazwe/firme,
adres, a takie w zaleinosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamdwienia

Oswiadczenie dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powoluje sie
wykonawca

Oswiadczam, e w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawea/ami:
............ (podac peing noxwe/firme, adres, a takie w zaleinesci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzj podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

pleczed Wykonawcy Data i podpis upowainionego przedstawiciela Wykonawcy




Zalacznik nr 4
do SIWZ nr ZP 39-189023

Istotne postanowienia umowy
na kompleksow3 obstuga cateringowa spotkai, narad i konferencji organizowanych

przez Instytut Badawczy Le$nictwa (IBL)

Umowa zawarta w dniu r. w Sekocinie Starym ( dalej ,,Umowa” )
pomiedzy:

Instytutem Badawczym Le$nictwa z siedzibg w Sekocinie Starym przy ul. Braci Lesnej 3, 05-
090 Raszyn, wpisanym do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, XIV Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS 0000039417, NIP: 525-00-09-200, reprezentowanym przez:

........................................................ - Dyrektora IBL

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

repreZentowanym Przez: ..........ocoeeevvvnsnn. ,
zwanego dalej ,,Wykonawca”,

zwanymi dalej wspdlnie: ,,Stronami” lub osobno ,,Strong”,

§ 1.

Integralng cz¢s¢ umowy stanowi Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej STWZ)
stanowigca Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz oferta przedstawiona przez Wykonawce
W postgpowaniu przeprowadzonym na podstawie art. 138 g — 138 s ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, znak sprawy
ZP39-189023, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, stanowigca Zalacznik Nr
2 do niniejszej Umowy.

§ 2.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Kompleksowa obsluga cateringowa spotkan, narad
i konferencji organizowanych przez Instytut Badawczy Lesnictwa (IBL) w zwigzku z
dzialalnoscig statutows IBL, w siedzibie IBL w Sekocinie Starym, w okresie od dnia
zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku.

T




. Szczegolowy opis uslug cateringowych oraz sposob ich wykonania okreslony zostal w
SIWZ (Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy) . Tlos¢ i zakres oraz cene przedmiotu umowy
okresla Oferta zlozona przez Wykonawce Zalgeznik or 2 do niniejszej Umowy.

. Laczng, maksymalng cen¢ brutto, zawierajaca w sobie nalezny podatek VAT za wykonanie
przedmiotu umowy strony ustalajg do kwety: ............... zt brutto tj. z podatkiem VAT
(Stownie: .....oooiiii e ). Cena wyliczona zostala na
podstawie Formularza Cenowego, ktory Wykonawca zlozyt wraz z ofertg przetargows, a
ktéry jest zatacznikiem nr 2 do niniejszej Umowy.

§3.

Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywalo si¢ sukcesywnie — w oparciu o
poszczegdlne zlecenia Zamawiajacego - w okresie obowigzywania umowy w ramach
organizowanych przez Zamawiajgcego spotkan.
Zamawiajacy kazdorazowo zlecajgc wykonanie poszczegélnych ustug, okresli dokladnie
termin (z podaniem godzin swiadczenia uslugi), miejsce, liczbe uczestnikéw, pakiet oraz
zestaw menu okreslony w ofercie Wykonawcy i SIWZ. Zamawiajacy nie bedzie wychodzit
poza zakres przedmiotowy danego pakietu i zestawu menu, Wykonawca natomiast
zobowigzuje si¢ i zapewnia, Ze nie bgdzie dokonywat jakichkolwiek zmian w positkach
wchodzacych w sklad danego pakietu i zestawu menu.

. Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zapotrzebowanie na ustuge cateringowa w odniesieniu do

poszczegolnych spotkan, wg zasad wskazanych w tabeli stanowiacej zalacznik do
Ogloszenia o zamdwieniu,

Pracownikami, odpowiedzialnymi za prawidlows realizacje przedmiotu Umowy zgodnie z
jej trescia, a takze upowaznionymi do podpisywania Protokoléw odbioru ustugi, sa:

a) po stronie Zamawiajacego:

a. Pani.................. , adres e-mail.............. , tel
b. lubPani................... , adres e-mail:............... Stel. ......
b) po stronie Wykonawcy:
a. Panfi................... ,adresmaili................... stele e,
b. lub Panifi................. ,adresmail:................... stel o

. Nazadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia kazdorazowo pelnej
informacji na temat stanu realizacji przedmiotu umowy.

. Zmiana os6b okreslonych w ust. 4 nie pociaga za soba koniecznosci zmiany umowy.
W przypadku takiej zmiany kazda ze Stron informuje druga Strone, na pismie, o nowej
osobie upowaznionej do biezgcej wspotpracy przy wykonywaniu umowy.
llos¢ i wielko$¢ zamawianych ustug wskazana w SIWZ w ramach pakietéw i zestawdw
menu stanowi maksymalny zakres umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
zamdwienia mniejszej ilosci ustug, niz maksymalny zakres umowy, a w takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytulu, w szczegdlnosci o zaplate
za ilos¢ stanowigcg réznice¢ miedzy maksymalnym zakresem umowy, a iloscig zlecona
przez Zamawiajacego i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawcs.

Ceny zaoferowane przez Wykonawceg w ofercie przetargowej nie ulegna podwyzszeniu
przez caly okres obowigzywania umowy, z wyjgtkiem sytuacji okreslonej w & 7 pkt 1b)
niniejszej Umowy.

),




§ 4.

Realizujgc przedmiot niniejszej umowy, Wykonawca jest w szczegdlnosci zobowiazany do:

1.

2.

3.

)

.

L XX}

przygotowania, dowozu i podawania positkéw w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego do miejsca i sali, w ktérej bedzie odbywalo sie spotkanie,

swiadczenia ustug cateringowych, wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy
jakosci produktow spozywcezych,

przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykuiéw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2015 r., poz. 594 tj. ze zm.) lcznie z przepisami
wykonawczymi do tej ustawy,

przygotowania stoléw w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym,

swiadczenia ushug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztuécdw platerowych, serwetek papierowych i materialowych, obruséw materialowych
(chyba, ze w danym zestawie menu w pozycji ,,dodatkowe wymagania” przedstawione sg
inne wymagania),

estetycznego podawania positkow,

dostarczania positkéw na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpézniej na 30 minut
przed rozpoczg¢ciem spotkania,

zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpézniej 2 godz. po zakorczeniu
spotkania;

przestrzegania wszystkich zobowigzan nie wymienionych wyzej w niniejszym paragrafie
a wynikajacych z SIWZ i Oferty Wykonawcy.

§ 5.

. Rozliczenie nastapi po wykonaniu ustugi i dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu

umowy (Zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy), na podstawie wystawionej faktury VAT,
zawierajgcej udzielony rabat zawarty w Formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr
2 do niniejszej umowy.

Strony ustalaja termin platnosci na 21 dni liczac od dnia dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.

Naleznosci za wykonane uslugi Zamawiajacy winien uiszczaé na nr konta Wykonawcy, tj.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

§eo.

. Za niewykonanie czgici zlecenia szczegolowego w zakresie okreslonym w § 1 niniejszej

umowy na Wykonawce¢ zostanie nalozona kara umowna w wysokosci 15 % wartosci danego
zlecenia szczegélowego.

W razie wystapienia opézZnienia w rozpoczgciu (w przypadku okreslenia takiego terminu)
realizacji zlecenia szczegélowego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty
Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 10% wartosci zlecenia szczegolowego.

W przypadku dwukrotnego nienalezytego wykonania zamoéwienia lub nie wykonania
zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jednostronnego odstapienia od zawartej
umowy,

Powyzsze bedzie traktowane jak odstapienie od umowy z winy Wykonawey skutkowaé
bedzie obowigzkiem zaplaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 50 %
niewykonanego zlecenia szczegolowego.

=




5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajgcego
kary umowne.

6. W razie wystapienia opdznienia w platnosci za realizacje zamdwienia szczegolowego,
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia.

7. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenic kar umownych z przystugujacego mu
wynagrodzenia.

§7

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku
gdyby:

a) z przyczyn, za ktdre Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, ktérych nie mégt
wezesniej przewidzie¢, zaszla konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zaméwienia
publicznego (niniejszej umowy) - w takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie
zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w innym, jednostronnie wskazanym przez
Zamawiajacego terminie, uwzgledniajagcym jednak mozliwosci techniczne i
organizacyjne Wykonawcy;

b) ulegla zmianie ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna naleznosé
publicznoprawna badz inny prawem okreslony skiadnik cenotwérczy wplywajacy na
zobowigzanie pieniezne Zamawiajgcego.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;.

§8.
Ochrona danych osobowych

1. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegélnosci
dotyczacych realizacji obowiazkéw administratora danych osobowych oraz realizacji praw
podmiotéw danych osobowych nalezy kontaktowaé si¢ z Administratorem Danych
Osobowych, ktérym jest Instytut Badawczy Lesnictwa, kierujac korespondencje na adres
e-mail: D.Nowak@ibles.waw.pl. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy, ktorej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dzialas na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

2. Dane osobowe bgda przetwarzane w celu realizacji dostaw i ustug $wiadczonych, obshugi
reklamacji oraz dochodzenia ewentualnych roszczen zwigzanych z zawarta umowa lub
$wiadczonymi ustugami.

3. Dane osobowe przetwarzane w celu realizacji umowy beda przetwarzane do momentu
przedawnienia roszczei z tytulu umowy lub do momentu wygasnigcia obowiazku
przetwarzania danych wynikajgcego z przepisow prawa, a w szczegolnosci ustawy Prawo
zaméwiefl publicznych oraz obowiazku przechowywania dokumentéw ksiegowych i
finansowych dotyczacych uméw i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych osobowych oséb ktére uzyskat w trakcie
wykonywania niniejsze umowy zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
dalej RODO , a w szczegdlnosci:

a. przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora;

>
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b. zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly sie
do zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi
zachowania tajemnicy;

c. podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO;

d. przestrzega warunkéw korzystania z ushug innego podmiotu przetwarzajacego, o
ktorych mowa w ust 32 ust. 2 i 4 RODO;

e. biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Zamawiajgcemu poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne wywiazaé sie
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 RODOQ;

f. uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
Zamawiajgcemu wywigzaé si¢ z obowiagzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO:;

g. po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Zamawiajgcemu usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie,

h. udostgpnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Zamawiajagcemu lub
audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekcji, 1 przyczynia sie do nich.

§9.

. Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla

Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie odpowiednie zastosowanie maja
postanowienia STWZ ZP39-189023 oraz oferty Wykonawcy. W przypadku rozbieznosci
pomigdzy przedmiotowa SIWZ a niniejszg Umowa, w pierwszej kolejnosci zastosowanie
majg postanowienia niniejszej Umowy.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zalaczniki wymienione w tresci Umowy stanowig jej integralng czesc.

Prawa i obowigzki Stron wynikajgce z Umowy nie mogg byé przeniesione ani w calosci ani
w czesci na osobg trzecig bez pisemnej zgody drugiej Strony,

W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy o ochronie 0s6b i mienia.

Wszystkie spory wynikle na tle stosowania postanowien niniejszej umowy niedajace sie
usungé w drodze wzajemnych rokowan, strony poddajg pod rozstrzygniecie sadow
gospodarczych wlasciwych ze wzglgdu na siedzibe Zamawiajacego.

Osoby podpisujagce Umowe oswiadczaja, ze s3 umocowanego podpisywania i skladania
oswiadczen woli w imieniu Strony, ktdra reprezentujg i ze umocowanie to nie wygasto w
dniu zawarcia umowy.,

Do umowy zalgczono nastepujace zalaczniki, ktore stanowig jej integralng czesé:
Zalgcznik nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia nr ZP39-189023
Zalacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy

Zalacznik nr 3 - Protokét odbioru ustugi

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zalacznik nr 5 do SIWZ
do postepowania nr ZP 39-189023

{pieczet adresowa firmy Wykonawey)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Skladajgc ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonego przez Instytut
Badawczy LeSnictwa (IBL) na kompleksowq obstuge cateringowq spotkan, narad
i konferencji organizowanych przez Instytut Badawczy Lesnictwa (IBL) w zwigzku
z dziatalnosciq statutowq IBL, w siedzibie IBL w Sekocinie Starym, w latach 2019-2020,

o$wiadczamy, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, przed uplywem terminu sktadania
ofert wykonalismy nizej wskazane ushugi - na potwierdzenie spelnienia warunku posiadania
wiedzy i doswiadczenia.

. rmi
Lp. Nazwa wykonywanej ustugi B DEL s Tl‘:o':;:ia DU
wylonywane) g zleceniodawcy ustugi v(?(; do /z3/ netto i
(dd-mm-rr) brutto
UWAGA:
1) Wykonawca wypelfnia dla kazdego zadania oddzielnie. W przypadku wigkszej ilosci ustug prosimy o dodanie

2}
3}

kolejnych wierszy tabeli,

Doswiadczenie wykazane w powyzszej tabeli powinno by¢ opisane w sposéb umozliwiajqcy Zamawiajqcemu ocene
speinienia warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w Rozdziale VI pkt 2 a) SIWZ.

Do kaidego zamdwienia wymienionego w wykazie nalezy zatgczyé dokument potwierdzajgey, e ustugi zostaty
wykonane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sq referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykenawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdw - oswiadczenie Wykonawey

, ANia cecnrcsncsnens "
(imie i nazwisko)
Podpis osoby (0s6b) upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy




Zalacznik nr 6 do SIWZ
do postepowania nr ZP 39-189023

(Pelna nazwa firmy, adres)

Reprezentowany przez:

(imig, nazwisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA/
GRUPA KAPITALOWA

Skladane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r,, poz. 2164 z pézn. zm.)

Na potrzeby postgpowania o udzielnie zamdéwienia publicznego, prowadzonego przez Instytut Badawczy
LeSnictwa (IBL) na kompleksowa obsluga cateringowa  spotkan, narad i Kkonferencji
organizowanych przez Instytut Badawczy Lesnictwa (IBL) w zwiazku z dzialalno$cia statutows IBL,
w siedzibie IBL w Sekocinie Starym, w [atach 2019-2020,

o$wiadczam, ze w zwiazku zamieszczonym przez Zamawiajacego na stronie internetowej zblorczym
zestawieniem ofert wraz z informacja o firmach Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w
przedmiotowym postepowaniu:

*nie naleze¢ do grupy kapitatowej / ze podmiot, ktéry reprezentuje nie nalezy do grupy kapitatowej *.

*Naleze / Nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy dnia 16 lutego 2017 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2015 r. poz. 184, 1618,1634) wraz z Wykonawca:

1 ...
A O T T T P YT Y YO T
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach s3 aktualne i zgodne z

prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomo$cia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w
blad przy przedstawianiu informaciji.

{miejscowo$t, data) {czytelny podpis wykonawcy)

’ Niepotrzebne skreslié




