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INSTYTUT BADAWCZY LESNICTWA W SEKOCINIE STARYM
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYINYCH LIFE+
DO DZIALU SEKRETARIAT IBL w SEKOCINIE STARYM

Konkurs przeprowadzany zostaje w zwigzku z realizacjg projektu Life+ ForBioSensing PL ,Kompleksowy monitoring
dynamiki drzewostanéw Puszczy Biatowieskiej z wykorzystaniem danych teledetekcyjnych”.

Wysylajac CV zgadzasz sie na przetwarzanie przez Instytut Badawczy Lesnictwa Twoich danych osobowych zawartych
w zgloszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Jezeli chcesz, abysmy zachowali Twoje CV w naszej bazie, umie$¢ dodatkowo w CV nastepujaca zgode: ,,Zgadzam sie na
przetwarzanie przez Instytut Badawczy Lesnictwa danych osobowych zawartych w moim zgtoszeniu rekrutacyjnym dla
celéw przysztych rekrutacji”.

W kazdym czasie mozesz cofna¢ zgode, kontaktujgc sie z nami pod adresem: D.Nowak@ibles.waw.pl — mgr inz. Daniel
Nowak - Stanowisko ds. Informacji Niejawnych.

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegétowych (wedtug wymogow ogtoszenia),
przetwarzamy w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wziecia udziatu w rekrutacji. Pozostate dane
osobowe (np. wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktérg wyrazitas/e$ wysytajac nam swoje
zgtoszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Mozemy przetwarzaé¢ Twoje dane osobowe zawarte w zgtoszeniu rekrutacyjnym takze w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotycza prowadzonej przez nas rekrutacji. W tym celu bedziemy przetwarzac
Twoje dane osobowe w oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes, polegajacy na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed
roszczeniami w postepowaniu przed sgdami lub organami panstwowymi.

Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia podanych danych (na ktorych przetwarzanie
wyrazites zgode) do innego administratora danych. Masz takie prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu przez okres do
30.04.2019 r., a gdy wyrazitas/e$ zgode na udziat w przysztych rekrutacjach przez okres do 30.06.2021 r. Ponadto Twoje
dane osobowe moziemy przechowywac dla celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi
z procesem rekrutacji przez okres 10 lat.

Twoje dane osobowe moiemy przekaza¢ dostawcom ustugi publikacji ogtoszen o prace, dostawcom systeméw do
zarzadzania rekrutacjami, dostawcom ustug IT, takich jak hosting oraz dostawcom systeméw informatycznych.

Twoje dane osobowe przekazemy do: nie dotyczy.

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W razie pytan mozesz sie z nami skontaktowac pod adresem: D.Korzybski@ibles.waw.pl
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ZAKRES OBOWIAZKOW:

wykonywanie zadan w zakresie przeprowadzania zamoéwien: ustug, robét i dostaw w Projekcie,

monitoring realizacji uméw zawartych w Projekcie,

wykonywanie prac majacych na celu wytonienie wykonawcdéw ustug/dostaw na potrzeby Projektu,

prawidtowe wyspecyfikowanie, nadzor nad realizacjg i odbidr ustug/dostaw dla Projektu,

wspotpraca ze specjalistg ds. promocji projektu w zakresie realizacji zadan PR,

wspotpraca z zespotem projektowym w celu opracowywania raportéw,

wspotpraca z kancelarig prawng swiadczacg ustugi na rzecz Instytutu Badawczego Lesnictwa,

monitorowanie i nadzorowanie udostepniania danych projektowych dla Interesariuszy Projektu,

prowadzenie, organizowanie, nadzorowanie i kontrola prawidtowosci sporzadzania dokumentacji Projektu we
wspotpracy z zespotem projektowym,

sporzadzanie dokumentéw formalnych zwigzanych z realizacjg zadan projektowych,

inne prace administracyjne zwigzane z prowadzeniem Projektu LIFE+,

wspotpraca z Beneficjentami Programu LIFE w zakresie powierzonych obowigzkdw,

udziat w szkoleniach zwigzanych z powierzonymi obowigzkami,

wsparcie Biura Projektu w wykonywaniu prac administracyjnych oraz wykonywanie pozostatych zadan zleconych przez
przetozonych.

WYMAGANIA:

biegta znajomos¢ jezyka angielskiego, potwierdzona np. certyfikatami, wystgpieniami, studiami badz publikacjami
anglojezycznymi,

biegta znajomos¢ pakietu MS Office (Excel, Power Point, Word),

udokumentowane, co najmniej kilkumiesieczne doswiadczenie w  zakresie dziatan administracyjnych
w przedsiewzieciach/projektach o ztozonej strukturze organizacyjnej,

gotowos¢ do wyjazdéw stuzbowych,

komunikatywnos¢ i zdolnosci interpersonalne (praca w zespole),

wysoka kultura osobista i etyka zawodowa,

znajomos¢ Social Media,

umiejetnosé tworzenia raportow i sprawozdan,

rzetelnos¢, zaangazowanie i samodzielnosé,

inicjatywnos¢ w realizacji powierzonych zadan,

prawo jazdy kat. B,

wyksztatcenie wyzsze na kierunkach zwigzanych z administracjg i/ lub na kierunkach zwigzanych z le$nictwem.

MILE WIDZIANE:

doswiadczenie w pracy administracyjnej, w tym w Biurze Projektu,
doswiadczenie w pracy w projektach europejskich, w tym LIFE+,
doswiadczenie w organizacji duzych spotkan, np. konferencji,
znajomos$¢é metodyki Prince2,
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- znajomosc¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,
- dokfadnosc¢ i skrupulatnosé.

KORZYSCI:

- umowa o prace na czas okreslony,

- atrakcyjne warunki pracy,

- przyjazne srodowisko pracy,

- praca w interdyscyplinarnym zespole naukowym,

- kontakty ze srodowiskiem miedzynarodowym,

- réznorodnos¢ wykonywanych zadan,

- mozliwos¢ skorzystania z dodatkowego pakietu medycznego,
- mozliwos¢ skorzystania z transportu pracowniczego z Centrum Warszawy,
- mozliwos¢ skorzystania z pakietu , Kultura i Sport”,

- mozliwos¢ rozwoju naukowego.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV i listu motywacyjnego na adres: D.Korzybski@Ibles.waw.pl do 12.04.2019 r.
W tytule wiadomosci prosze umiescic tekst: ,aplikacja na stanowisko Specjalisty ds. administracyjnych LIFE+”. Rozpoczecie
pracy nastgpi najwczesniej w maju 2019 roku. Informujemy, ze Instytut Badawczy Le$nictwa skontaktuje sie tylko z wybranymi
osobami.
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